Ohjeita hakemuksen tekemiseen Lupapisteessa

Hakemus jatetdan sivulla www.lupapiste.fi. Palvelu on ilmainen ja avoinna vuorokauden ympari. Voit tehda

hakemuksesi silloin, kun se sinulle parhaiten sopii. Hakemus my®ds allekirjoitetaan Lupapisteessa.

1 Rekisteréityminen

1.1  Aloita rekisteroitymalla, jos sinulla ei viela ole kayttajatilia.

Saanko luvan?

Lupapiste on maailman paras sahkdinen asiointipalvelu rakennetunymparistén lupien hakemiseen
palveluun on rekisteroitynyt yli 100 000 kayttajaa.

Lupapiste-palvelun kautta voi hakea lupia jo yli 60 %:ssa Suomen kunnista.

Sahkoposti > Seuraava

| & Rekisterdidy palveluun @ Unohtuiko salasana?

1.2  Noudata rekisterditymisen ohjeita ja tunnistaudu esimerkiksi pankkitunnuksillasi.

REKISTEROI VELOITUKSETON LUPAPISTEEN KAYTTAJATILI (1/3)

Tervetuloa Lupapisteen kayttdjaksi. Lupapiste on uudenlainen séhkdinen palvelu, jossa kansalaiset,
yritykset ja yhteisét hoitavat lupa- ja ilmoitusasiansa vuorovaikutuksessa viranomaisten ja muiden
osapuolten kanssa. Koska Lupapisteessd késitelladn luottamuksellisia ja luvanvaraisia tietoja,
Lupapisteen kdyttdjien henkildllisyys téytyy varmistaa verkkopankkitunnusten tai mobiilivarmenteen

avulla.

Yrityksen verkkopankkitunnuksella rekisterdityminen ei onnistu, joten kdytadthan henkilskohtaisia

tunnuksiasi.

>

REKISTEROI VELOITUKSETON LUPAPISTEEN KAYTTAJATILI (2/3)

Ole hyvd, tarkista tietosi ja tdytd puuttuvat kentét. Huomioithan, etté sdhkopostiosoitteesi, jota kdytét
rekisterdityessasi palveluun, toimii jatkossa kayttajatunnuksenasi. Tahdelld merkityt kentdt on taytettdva *

1.3 Tayta vaadittavat tiedot ja luo salasana.

Rekisteroidy Peruuta

1.4  Noudata annettuja ohjeita. Sdhkopostiisi lahetetdaan vahvistuslinkki. Klikkaamalla sita kirjaudut

Lupapisteeseen.
1.5  Kun kirjaudut sisdan ensimmaista kertaa pyytaa Lupapiste sinua tarkistamaan tietosi.

Ensimmainen kirjautuminen X

Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa on hyva tarkistaa omat
tiedot ja ammattilaisena lisata haluamasi liitetiedostot Omat tiedot-

sivulla,


http://www.lupapiste.fi/

2 Avaa hakemus

2.1  Helpoin tapa on kayttaa kiinteistorekisteritunnusta, mutta voit kayttad myos kiinteiston osoitetta.

UUSI HANKE

Aloita maarittamalla hankkeesi sijainti. Voit antaa osoitteen muodossa "Kasarmikatu 25,
Helsinki" tai kiinteistotunnuksen muodossa "999-999-9999-9999". Jos et tieda tarkkaa

osoitetta, voit syottdd esimerkiksi kunnan nimen ja valita sitten tarkan paikan kartalta.

Jos hanke kohdistuu laajalle alueelle tai usean kiinteiston alueelle, valitse tassa vain yksi

pistemdinen sijainti. Alue m3aritetddn myshemmin asioinnin edetessa.

2.2 Seuraavaksi tarkistat, ettd rakennuspaikka on oikein. Nyt voit siirtaa

kohteen oikealle kiinteistolle tai oikeaan paikkaan kiinteistolla.

2.3 Valitse oikea toimenpide ja Tee Hakemus:

TIETOJEN TARKISTUS: o

Osoitehaku ei ole kaikissa tilanteissa
tarkka. Tarkista, etté valittu sijainti on
oikealla kiinteistolla. Tarvittaessa
vaihda sijainti kartalta klikkaamalla
ja korjaa oikea osoite alla olevaan
kenttdsn. Kun olet tarkistanut tiedot,

paina "Jatka".

Kiinteistotunnus:
638-2-17-6

Osoite:

Rihkamakatu 7

Kunta: Porvoo

Valitse toimenpide:

Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan vaikuttava toimenpide >
Ymparistdon vaikuttava toiminta >
Yleiset alueet (Sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kaytto) >

@ Kysy neuvoa @ Tee hakemus




3 Tayta hakemus

3.1 Nyt hankkeelle on aukaistu hakemus. Valitse oikea hanke kohdan “toimenpide” alta, joko poikkeaminen tai

suunnittelutarveratkaisu.

Rihkamakatu7 /" muokkea

Poikkeamisen hakeminen

Nikyy viranomaiselle Hakemus jatetty Kasittelyssa

Luonnos-tilassa voit rauhassa valmistello hakemusta jo kutsua muita osapuolia hakemukselle. Tarvittaessa voit kysyd neuvoa

viranomaiselta keskusteluketjussa. Muuten viranomainen kdsittelee hakemuksesi vasta jdtettydsi sen.

Kiinteistétunnus: 638-2-17-6 Muokkaa.
Asiointikunta: Porvoo

Hakemus jatetty:

Asiointitunnus: LP-638-2020-02307

Kuntalupatunnus:

Kasittelija(t):

Toimenpide: Poikkeaminen
Poikkeaminen
— 1 Suunnittelutarveratkaisu

3.2 Tayta sen jalkeen tiedot kaikille valilehdille ja kaikille osa-alueille. Voit vapaasti liikkua eri osien valilla.
3.2.1 Hankeen kuvaus
Tassa kohdassa kuvaillaan itse rakennushanketta. Tayta kaikki kohdat mahdollisimman tarkasti.

Hankkeen kuvaus Ysapuolet Suunnitelmat j

HANKKEEN KUVAUS @

Luonnos-tilassa voit rauhassa valmistella hakemusta ja kutsua muita osapuolia hakemukselle. Tarvittaessa voit kysyd

neuvoa viranomaiselta keskusteluketjussa. Muuten viranomainen késittelee hakemuksesi vasta jatettyasi sen.

Tahdelld merkityt kentét on taytettava *

v HANKKEEN KUVAUS

' POIKKEUSASIAN RAKENNUSPAIKKA

\/ RAKENNUSHANKKEEN TIEDOT Yt

/’ Tunnisteet /’ Vaihda toimenpide

v TARKENTAVAT TIEDOT

N\ PAATOKSEN TOIMITUS



3.2.2 Osapuolet
Tahan kohtaan merkitaan hakijat. On tarkeda merkita kaikki kiinteiston omistajat valtuutetuiksi. Tarkeda on

my0s, etta he hyvaksyvat kutsun hakemukseen, joka heille on lahetetty ja ettd he rekisteroityvat
Lupapisteeseen. Jos tdma ei ole mahdollista, voidaan hakemukseen liittaa valtakirja (katso kohta 3.2.5).

Myds suunnittelijat voidaan merkitd hakemuksen osapuoliksi.

lankkeen kuvaus\ | Osapuolet |) Suunnitelmatja liitteet REEELENIIESFERETLED]

OSAPUOLET @

Muokkaa
valtuutusta

Maija Hakijainen o b i )
Kirjoitusoikeus Peruuta ilmoitukset Poista
maija.hakijainen@gmail.com |

@ Valtuuta uusi henkild @ Valtuuta uusi yritys

Valtuutetut Kutsuja  Rooli Kayttajakutsu  Sahkoposti-ilmoitukset

(® Lvisia lukuoikeus

@ Lvisas hakija

N LUVAN MAKSAJA (HAKEMUSTEN JA ILMOITUSTEN MAKSULLISUUS MAARAYTYY KUNNAN OMAN TAKSAN MUKAAN.)

4 »

@ Lisaa osapuoli

3.2.3  Suunnitelmat ja liitteet

Tahan kohtaan laitetaan tarvittavat liitteet. Viranomainen liittda lainhuutotodistuksen,
kiinteistorekisteriotteen ja kiinteistorekisterikartan. Hakija liséd muut tarvittavat liitteet, kuten esimerkiksi

asemapiirros, naapurien kuuleminen ja erilaisia selvityksia omistusoikeudesta.

Hankkeen kuvaus Osapuolet Suunnitelmat ja liitteet Hakemuksen jattaminen

SUUNNITELMAT JALIITTEET @

% Tilaa tulosteita



3.2.4 ”Raahaa ja pudota”
Tiedostot (pdf-muodossa) voidaan liittda raahaamalla hiirella ja paastamalla irti, kun pdf-kuvake tulee

nakyviin.

Suunnitelmat ja liitteet  [EELCHITISEIERENTEAR

Pudota tiedosto(t) téhan

3.2.5  Valitse oikea liite

nkkeen kuvau Osaj Suunnitelmat ja liitteet SRS FERETTIE]

SUUNNITELMAT JALIITTEET @

! L'y Lisaa liite: Pudota tiedosto(t) tahén tai valitse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisata useita tiedostoja kerralla.

1 tiedosto lisatty. Taytd vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%

Tyyppi* Sisalte* Piirrosnumero  Liittyy

Kllkkaa nUOIta’ PDF-dokumentti 971.1 kB

Val’ntalkkuna » @ Yleisesti hankkeeseen

aukeaa
SUUNNITELMAT JALITTEET @
3 LL Lisda liite: Pudota tiedosto(t) tahan tai valitse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisatd useita tiedostoja kerralla. E
1 tiedosto lisatty. Tayta vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%
Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
PDF-dokumentti 971.1 kB
Yleisesti hankkeeseen
asd
Valitse Paapiirustus -
valintaikkunasta
GSemGpiirrOS :l| Rakennuspaikka

omaiselta.

Nte asemakaavasta



SUUNNITELMAT JALITTEET
Lisaa liite: Pudota tiedosto(t) tahan tai omalta koneeltasi. Voit lisaté useita tiedostoja kerralla.

1 tiedosto lisatty. Taytd vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.

Tyyppi* Sisalto™ Piirrosnumero  Liittyy

PDF-dokumentti 971.1 kB

Muista tallentaa Asemapilrros Asemapiirros

klikkaamalla
—
”"Valmis”.

Tee samoin kaikille liitteille. Kun valitset oikean liitteen aukeavasta listasta, liitteet nimetaan

automaattisesti ja sijoitetaan oikeaan kohtaan hakemuksessa.

SUUNNITELMAT JALITTEET @)

1 tiedosto lisdtty. Taytd vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%

Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy

PDF-dokumentti 127.7 kB

Yleisesti hankkeeseen
Hae liitetyyppia..
Ennakkoluvat ja lausunnot
ELY:n tai kunnan poikkeamapaatos

Naapurin suostumus

omaiselta.

JSTELU-

Naapurin huomautus

SUUNNITELMAT JALITTEET @

1 tiedosto lisatty. Tayta vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painikett

Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy

PDF-dokumentti 127.7 kB

VINKKI! Kun kirjoitat

hakukenttdan liitteen i
nimen, l6ytyy se

nopeammin listalta. Hakija




MUISTA

Tallenna klikkaamalla

”Valmis”.

SUUNNITELMAT JALITTEET @

1 tiedosto lisatty. Taytd vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
PDF-dokumentti 127.7 kB

Valtakirja v Valtakirja X

- 2 B

SUUNNITELMAT JALITTEET @

! 'y Lisaa liite: Pudota tiedosto(t) tahan tai tse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisatd useita tiedostoja kerralla.

1 tiedosto lisdtty. Tayta vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%

Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy

PDF-dokumentti 127.7 kB

Yleisesti hankkeeseen

hall

Hakija

Ote asunto-osakeyhtion hallituksen ke...

Rakennuspaikan hallinta

omaiselta.

1 tiedosto lisatty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.

Tyyppi* Sisalts* Piirrosnumero  Liittyy

kauppakirja_pdf

PDF-dokumentti 127.7 kB

Todistus hallintacikeudesta v |

Hallinnanjakosopimus
v/ Valmis Jaljennds mydnnetyisté lainhuudoista
Jéljennos perunkirjasta

Jéljennds vuokrasopimuksesta



Liitteista
muodostuu
seuraavanlainen

lista

Liitteet

™\ YLEISET HANKKEEN LITTEET

Nro Sisélts. Tyyppi ja tila

@ daapurin su U Naapurin suostumus

lil Lataa 1 tiedosto
#\ OSAPUOLET
Nro sisilté Tyyppijatila
@ 1iljennds kauppakirjasta tai r ta luovutuskirjastz Todistus hallintaoikeudesta
i
@ kirja Valtakirja

Lataa 2 tiedostoa

L

L, Lataa3 tiedostoa

/N RAKENNUSHANKKEEN TIEDOT

Nro Sisalts Tyyppi jatila My
(’;‘) SN Asemapiirros 4.1
) Ca

Naapurien kuuleminen

Nyt hakemuksesta puuttuu enda naapurien kuuleminen. Saat listan kuultavista naapureista lahettamalla viestin

viranomaiselle klikkaamalla ”Keskustelu” hakemuksen oikeassa reunassa.

Nyt kaupunkisuunnittelu saa tiedon

hakemuksesta ja ilmoittaa kuultavat

naapurit.

Q KESKUSTELU

Kirjoita viesti:

K

E Hei!

s

K Voitko laittaa kuultavien naapurien tiedot minulle?
u

s Kiitos,

T hakija

E

L

u

@ Kysy viranomaiselta E Laheta viesti

l_:l_-__l Lataa keskustelu




Lista naapureista tulee kohdan ”Lausunnot” alle.

Lausunnot

LAUSUNNOT

Viranomainen voi tarvittaessa pyytaa lausuntoja muilta viranomaisilta hankkeeseen liittyen. Jos viranomainen pyytda lausuntoja, néiet ne tassa.

NAAPURIEN TIEDOTUS

Kunta kuulee kaikki naapurit (maksullinen, katso taksa kunnan ohjeista). Pyyd4 kuulemista yksittéisten naapurien osalta keskusteluketjussa.

Kiinteistotunnus Omistaja Tila Toiminnot
638-2-1-1 Kalle Naapuri Avoin
Kylatie 7 15.12.202022:18
06100 Porvoo
638-2-2-3 Anna Ragranne voin
Kissanpolku 8 15.12.2020 22:18

06500 Porvoo

Kuuleminen voidaan tehda perinteisesti paperilomakkeella, jonka kaikki omistajat aflekirjoittavat.

Vaihtoehtoisesti kuuleminen voidaan hoitaa sahkodpostitse Lupapisteen kautta.

Jos kuuleminen tehdaan paperilomakkeella, tulee se skannata ja liittda hakemuksen liitteisiin (katso 3.2.5).

5 Jata hakemus

Hakemus jatetdan valilehdella "Hakemuksen jattaminen”.

Hakemuksen jattaminen

HAKEMUKSEN JATTAMINEN

Kunta kuulee kaikki naapurit (maksullinen, katso taksa kunnan ohjeista). Pyyda kuulemista yksittdisten naapurien osalta keskusteluketjussa.

Iil Jata hakemus



6 Keskustelu

Kaikki hakemuksen osapuolet voivat kommunikoida kaupunkisuunnittelun lupavalmistelun kanssa
"Keskustelussa”.

KESKUSTELU
Kirjoita viesti:

Kirjoita viesti

DA Lihets viesti |i| Lataa keskustelu

7 Lisatietoa

Jos sinulla on kysymyksia, voit |ahettda sahkopostia Lupapisteen kautta lupavalmistelu@porvoo.fi tai
soittaa 040 520 3179 (ma-ke).

Lupapisteen nettisivuilla www.lupapiste.fi on ohjeita Lupapisteen kaytostd, ja myds YouTubessa on
ohjevideoita.


mailto:lupavalmistelu@porvoo.fi
http://www.lupapiste.fi/
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