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1

Rekisterin nimi

Porvoon kaupungin 0O365-rekisteri

2

Rekisterinpitaja

Nimi

Porvoon kaupunginhallitus

Osoite

Raatihuoneenkatu 9, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

019-520 211

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavéanimike

Hallintopalvelukeskuksen johtaja

4

Yhteyshenkild
rekisteria koskevissa

Tehtavéanimike

Kompassi

Osoite

Rihkamatori B, 06100 Porvoo

asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
020 692 250
5 Tehtavanimike
Lakimies
Kaupungin

tietosuojavastaava

Osoite

Raatihuoneenkatu 9, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

tietosuojavastaava@porvoo.fi, 040 741 7383



mailto:tietosuojavastaava@porvoo.fi
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Henkilorekisterin

Tietojen sdilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan Porvoon kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen
kulloinkin voimassa olevia sdannoksia ja maarayksia.

sisdltamien

henkilotietojen Henkilotietoja sdilytetdan pilvipalvelussa enintdaan 120paivaa palvelun kdyton paattymisesta.

sailytysaika Lokitietoja sailytetdan vahintaan kahden vuoden ajan. Jos kdyttdjan toimintaa joudutaan
arvioimaan jalkikateen, ko. tietoja sailytetaan selvityksen edellyttdman ajan.

7 0365 on sdhkoinen tydskentely-ymparisto, jota kdytetdan kaupungin henkilostdn

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

tyosuhteen, luottamushenkildiden ja yhteistydkumppaneiden tyotehtavien ja velvoitteiden
tayttamiseen. Koulutuspalveluissa 0365 palveluita kdytetdan opetuksen jarjestamiseen.
0365 sisaltaa sahkoisia tyovalineita ja kdyttajien tuottamaa sisaltoa.

Henkilotietoja kaytetaan:

0365:n kayttéoikeuksien hallintaan

-Kayttajien valisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen omien ryhmien sisalla
-Sahkopostipalvelun kayttéon

-Tiedostopalveluiden kayttoon
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Rekisterin tietosisaltod

Henkilokunta, luottamushenkilot, yhteistyokumppanit:
- Henkilon etu- ja sukunimi

- Ryhmat joihin henkild kuuluu

- Sahkopostiosoite

- Kayttajatunnus

- Salasana

- Puhelinnumero

- Tilin ominaisuustietoja

- Tybosoite

-Sahkoinen tunniste (MFI)

-Kayttajan tuottamat sisallot (esim. profiilikuva)

Sivistystoimi:

- Henkilon etu- ja sukunimi

- Kayttajatunnus

- Salasana

- Sahkopostiosoite

- Opetusryhmat

- Koulu

- Luokka

- Oppilaitostunnus

- Henkilon roolitietoja: henkilokunta / opiskelija
-Sahkaoinen tunniste (MFI)

-Kayttdjan tuottamat sisallot (esim. profiilikuva)

Oppilaat:

- Henkilon etu- ja sukunimi

- Kayttajatunnus

- Salasana

- Sahkodpostiosoite

- Opetusryhmat

- Koulu

- Luokka

- Oppilaitostunnus

- Henkilon roolitietoja: henkilékunta / opiskelija




-Sahkoinen tunniste (MFI)
-Kayttdjan tuottamat sisallot (esim. profiilikuva)

Kayttdjan tuottamilla sisalloilla tarkoitetaan jarjestelmaan maaritellylle kayttdjajoukolle
vietyja kuvia, teksteja, linkkeja, videoita ja danitiedostoja. Kayttaja voi esim. lisata kaikille /
rajoitetuille kayttajille palveluun mm. oman kuvauksen itsestdan ja vastuualueestaan,
matkapuhelinnumeron, sijaintitiedon, osaamistiedot, syntymapaivan, seka muut
kiinnostuksen kohteet. Kayttajalla on mahdollisuus halutessaan sallia tuottamansa
tietosisallon hyddyntamista ja saada tietoja verkostoitumisestaan ja lahimmista
kavereistaan.
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Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Microsoft AD

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

10 Tietojen Microsoftin alihankkijat - Luettelo Microsoftin kdyttamista alihankkijoista:

saanndnmukaiset

luovutukset http://download.microsoft.com/download/6/6/0/6601D13 C-A634-4529-
B3E747C83E534682/Microsoft_Online_Services_Subcontract ors.pdf

11

Henkilotietoja siirretdan Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
(Microsoft online), siirtoperuste: Microsoft Online-palvelujen sopimusehdot mukaan lukien
komission hyvaksymat mallisopimuslausekkeet ovat luettavissa Microsoftin internet-sivuilla:

http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documentty
pe=0ST&lang=Finnish
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Henkilotietoja kasitellaan tavalla, jolla varmistetaan henkil6tietojen asianmukainen
turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen. Tietojen kasittelya sadantelee mm. tietojen
kayttotarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuusvaatimus ja tasmallisyysvaatimus. Jokainen
tyontekija voi kasitelld vain niitd henkilotietoja, joita han tarvitsee tyotehtavissaan. Salassa
pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityistd huomiota mm.
tyoprosessien kuvaamisissa ja kdyttooikeuksien luovutuksissa. Tietojen salassapidosta on
saanndkset mm. viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa

Mahdollinen fyysiinen aineisto sdilytetdan lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Henkilotiedot on suojattu koulun ja viraston tyontekijan tehtavien perusteella maaritellyin
kayttooikeuksin. Kayttéoikeus on rajattu tehtavan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtdvanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin. Eri
kayttooikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus-, tallennus- ja poisto-
oikeudet. Kaikki verkon kayttajat hyvaksyvat kayttooikeussitoumuksen, joka sisaltdaa mm.
vaitiolositoumuksen. Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa palveluntuottajan
konesalissa. Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.
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Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Eiole
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Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tieto henkil6tietojensa kasittelysta ja tarkastaa omat
henkilotietonsa. Tiedonsaantiin, korjaamiseen tai poistamiseen liittyvat lomakkeet ovat
saatavilla Kompassista, Rihkamatori B, 06100 Porvoo tai osoitteesta:
www.porvoo.fi/tietosuoja
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi vaatia epatarkan tai virheellisen tiedon oikaisua ja tietojen tadydentamista.
Rekisteroity voi pyytda henkilotietojen poistamista tai siirtdmista tai vaatia kasittelyn
rajoittamista.
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Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

17

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
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Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Jokaisella rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa rekisterdidyn vakinainen asuinpaikka tai tyopaikka on tai jossa vaitetty
tietosuoja-asetuksen rikkominen on tapahtunut (Suomessa Tietosuojavaltuutettu).
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