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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi Lokien hallinta

2 Nimi
Porvoon kaupunki

Rekisterinpitaja

Osoite

Raatihuoneenkatu 9 6100 PORVOO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)

palvelupiste@porvoo.fi

019-520211

3 Tehtédvédnimike
kaupunginhallitus

Rekisterin
vastuuhenkilo

4 Tehtédvanimike
ICT-palveluvastaava

Yhteyshenkild o
rekisteria koskevissa |Urakoitsijantie 12 A, 06450 Porvoo
asioissa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

palvelupiste@porvoo.fi

5 Tehtavanimike

Tietosuojavastaava
Kaupungin

Osoite

tietosuojavastaava
Raatihuoneenkatu 9, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

tietosuojavastaava@porvoo.fi
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Henkilorekisterin

Lokitietojen sdilytysajat maaraytyvat seuraavasti:

sisdltamien ) o ]

henkilétietojen - Yleinen lokitietojen sailytysaika on X (X) vuotta.

sdilytysaika - Henkilotietojen kaytdn valvontaan liittyvien lokien sailytysaika on tietojen luonteesta
riippuen 2-12 vuotta.

7 Kasiteltavat lokitiedot

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

- tuotettavat lokitiedot ovat jarjestelmakohtaisia. Lokitiedot voidaan jaotella seuraaviin
luokkiin: virhe- ja varoitusloki, viestinnan loki, tietoturvaloki, jarjestelmaloki,
padsynvalvontaloki, kaytto- ja muutosloki, transaktioloki ja yllapitoloki.

- Lokitietoihin tallentuu joitakin tunnistamistietoja (mm. kadyttajatunnus tai
sdhkopostiosoite) ja henkil6tietoja seuraavien palvelujen kdyton yhteydessa:
viestintapalvelut, sovellusten ja verkkopalveluiden paasyvalvonta, verkon paasynvalvonta ja
yhteydet, kayttojarjestelma- ja sovelluslokit

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1, alakohdat a — f:
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

saadokset: Tietoyhteiskuntakaari 917/2014, EU:n tietosuoja-asetus (2016/679), Laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

8

Rekisterin tietosisaltod

Kasiteltavat henkilotietoryhmat ovat henkildkunta, opiskelijat seka muihin sidosryhmiin
kuuluvat kaupungin IT-palveluja kayttavat henkilot.

9

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Lokitietojen ldhteina ovat eri IT-jarjestelmat: tietoliikennelaitteet, palvelimet, tydasemat,
tietojarjestelmat, tietokannat, sovellukset. Nama jarjestelmat tuottavat lokitietoja
jarjestelmien kayton yhteydessa. Tiedot keratdan automaattisesti eika rekisteroéidylla ole
erikseen velvollisuutta toimittaa henkiltietoja.

10 Henkilotietoja ei sédnndnmukaisesti luovuteta ulkopuolisille. Kuitenkin

Tietojen tietoturvapoikkeamaa selvitettdessa tai rikoksen esitutkinnan yhteydessa kaupungilla voi
e . olla oikeus luovuttaa tietoja poliisille tai muulle viranomaiselle.

saanndnmukaiset

luovutukset

11 Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Henkilotietojen kasittelyyn kdytettavien tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan Porvoon
kaupungin tietoturvapolitiikkaa ja -ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden
kayttoliittymat on suojattu mm. palomuurilla ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioidaan
saanndllisesti.

Tietojarjestelmien kayttdoikeudet on kayttéoikeusryhmien avulla rajattu siten, etta kullakin
kayttajalla on paasy vain tyotehtavissdan tarvitsemiinsa tietoihin.

Kaupungin palveluksessa olevia ja luottamustehtavia hoitavia henkil6itd koskee

viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 23 §:n mukainen vaitiolovelvollisuus.




Lisaksi kaupungin tyontekijat eivat saa tyosuhteen kestdessa kayttaa hyddykseen tai ilmaista
muille tydnantajan ammatti- tai liikesalaisuuksia (tydosopimuslaki 3. luku 4 §).

Salassa pidettavat tiedot seka sailytysajat, arkistointi ja havittdminen ovat maaritelty
kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmassa.
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Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

14

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Henkilotietojen kasittely rekisterissa tapahtuu em. lakien ja asetusten seka viranomaisten
maardysten mukaisesti, eivatka ole henkilén antamasta luvasta riippuvia.

17

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

- pyytaa tietojensa oikaisemista

- vaatia tietojensa poistamista

- vaatia henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista

- vastustaa henkil6tietojen kasittelya- pyytaa itse toimittamiensa henkilotietojen siirtamista
rekisterinpitajalta toiselle

- olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

18

Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali han katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaddantoa. Yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
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Muu informaatio

Oikeuksien kadyttamiseksi rekisteroity voi toimittaa sitd koskevan pyynnon kaupungin
asiointipalvelun Kompassin kautta (henkilokunta, opiskelijat) tai kaupungin verkkosivuilta
saatavalla lomakkeella tai olla yhteydessa kaupungin tietosuojavastaavaan.
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Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnoista vastaa hallintopalvelukeskuksen johtaja. Rekisterin kayttdjina toimivat
Porvoon kaupungin tyontekijat ja viranhaltijat ja sopimuskumppanit tehtaviensa
edellyttamilla tavoilla.

Kayttdjina toimivat myos oppilaat.

Rekisteritoiminnot toteutetaan sdanndsten ja maaraysten seka annettujen kaupungin
ohjeiden mukaisesti.




