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1 Johdanto

Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen valvonnan tarkoitus on varmistaa, ettd yksityisia varhaiskas-
vatuspalveluja jarjestetaan vaatimusten mukaisesti ja etta asiakasperheiden oikeus saada laadul-
taan hyvia varhaiskasvatuspalveluja toteutuu. Valvonta toteutetaan ensisijaisesti antamalla oh-
jausta ja neuvontaa palveluntuottajille seka seuraamalla toiminnan kehitysta yhteistyossa palvelun-
tuottajien kanssa.

Yksityisilta varhaiskasvatuspalveluilta edellytetdan samojen laatu- ja turvallisuuskriteereiden tayt-
tymistd kuin kunnallisilta palveluilta. Porvoossa yksityiset varhaiskasvatuspalvelut noudattavat
Porvoon kaupungin varhaiskasvatussuunnitelmaa. Palveluntuottajat yllapitavit ja kehittavat tar-
joamansa varhaiskasvatuspalvelujen laatua ja turvallisuutta myos omien kehittdmis-, turvallisuus-,
ja omavalvontasuunnitelmiensa avulla.

Porvoossa on mahdollisuus kayttaa yksityisia varhaiskasvatuspalveluja yksityisissa paivakodeissa
tai perhepaiviakodeissa tai palkkaamalla itse yksityisen hoitajan omaan kotiinsa. Yksityiseen paiva-
kotitoimintaan haetaan Porvoon kaupungilta palvelusetelid ja yksityiseen perhepiivihoitoon yksi-
tyisen hoidon tukea.



2 Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnan lahtokohdat ja

periaatteet

Varhaiskasvatuslaissa (540/2018) siadetiaan lapsen oikeudesta varhaiskasvatukseen, varhaiskasva-
tuksen jarjestamisesti ja tuottamisesta seka varhaiskasvatuksen tietovarannosta. Varhaiskasvatus-
lain lisaksi varhaiskasvatusta ohjaa valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018). Yksi-
tyisia varhaiskasvatuspalveluntuottajia velvoittaa edellisten lisaksi opetus- ja kulttuuriministerion
asetus varhaiskasvatuksen yksityisten palveluntuottajien ilmoitusmenettelysta (772/2018).

Varhaiskasvatuksen yleinen suunnittelu, ohjaus ja seuranta kuuluvat opetus- ja kulttuuriministeri-
olle. Varhaiskasvatukseen liittyvid asiantuntijaviraston tehtdvia hoitaa Opetushallitus. Alueellista
suunnittelua, ohjausta ja valvontaa hoitaa aluehallintovirasto. Valvira ohjaa aluehallintovirastojen
toimintaa toimintaperiaatteiden, menettelytapojen ja ratkaisukaytiantgjen yhdenmukaistamiseksi
varhaiskasvatuksen ohjauksessa ja valvonnassa. Varhaiskasvatuksen laadullinen arviointi kuuluu
kuntien itsearvioinnin seka Kansallisen koulutuksen arviointikeskuksen Karvin tehtaviin. Varhais-
kasvatuksen tietovaranto Varda kokoaa varhaiskasvatuksen kansallisessa suunnittelu- ja ohjaus-
tyOssa tarvittavat tiedot ja vilittda tiedot eteenpiin lakiperusteisesti mm. aluehallintovirastolle seka
opetus- ja kulttuuriministeriolle.

Yksityisen palveluntuottajan jarjestimin ja tuottaman varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisia
ovat kunta tai kuntayhtyma seka aluehallintovirastot ja Valvira. Porvoon kaupungissa sivistyslauta-
kunta vastaa yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnasta. Porvoon kaupungin hallinto- ja toiminta-
sdaannossa yksityisten paivikotien ja yksityisen perhepaivahoidon valvonta on mairitetty varhais-
kasvatuksen palvelupaillikon vastuualueelle. Kolmannen sektorin toimijoiden ja seurakuntien jar-
jestamien avoimien varhaiskasvatuspalveluiden osalta kunnalla ei ole valvontavelvollisuutta.

Varhaiskasvatuksen valvonnan toimintaymparisto alueellisella tasolla

Kunta

Jarjestad Tarkastaa

Johtaa Hywaksyy
Arvioi

Valvontaohjelma:

Yhsityinen yksikki
valvonnan

Kunnallinen OMAVALVD
toimipaikka Tilat henkilGsto,
asiakkaat, toiminta

* ohjaus ja
neuvonta
* walvonta

painopistesluest
kansallizella
tasolla

AVI

Valvira




Alueellisen ja paikallisen tason valvontavastuut tiivistetysti:

Yksityinen palveluntuottaja vastaa
e Tuottamansa palvelun laadusta
o Siité, ettd asiakkaille jarjestettava palvelukokonaisuus tiyttaa sille asetetut vaatimukset
e Vastaa omavalvontasuunnitelman laadinnasta ja toteutuksesta. Omavalvontasuunnitelma
on palvelujen laadun ja sisillon ensisijainen valvontamenetelma

Kunta vastaa
e Valvonnasta
e Siita, ettda kunnan jarjestamat palvelut jarjestetaan varhaiskasvatusta koskevien saddosten
seka varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden mukaisesti

e Siit4, ettd kunnan omat linjaukset koskien varhaiskasvatuksen laatua toteutuvat myos yksi-
tyisissa varhaiskasvatuspalveluissa

Aluehallintoviraston ja Valviran rooli
e Laissa tarkoitettu valvontaviranomainen
e Valvoo yhteistyossd kunnan kanssa
¢ Omavalvontasuunnitelman siséllollinen ohjaus (Valvira)

Yksityista varhaiskasvatusta valvovat viranomaiset toimivat yhteistyossa varhaiskasvatuslaissa saa-
dettyja tehtavia hoitaessaan. Valvontaviranomaisten on toteutettava valvontaa ensisijaisesti anta-
malla varhaiskasvatuksen jarjestijille tarpeellista ohjausta ja neuvontaa. Varhaiskasvatuksen valta-
kunnallinen valvontaohjelma luo yhdenmukaiset varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan toi-
mintamallit.

Valvontaohjelman keskeiset periaatteet ovat:

e varhaiskasvatuslaki (540/2018)

¢ lapsen edun ensisijaisuus

e valtakunnallisesti yndenmukainen valvonta

e ensisijaisesti ohjausta ja neuvontaa

¢ valvontaviranomaisten vastuiden ja tehtivien selkeyttdminen

e vuosittaisten painopisteiden ja riskiperusteisuuden méaaritteleminen
¢ valvontaohjelman toteutumisen systemaattinen seuranta



3 Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun kaynnistiminen

3.1 Paiwakodit

Porvoon kaupungin on hyviksyttava ne yksityiset paivakodit, jotka voivat tarjota varhaiskasvatus-
palveluja palvelusetelilla. Palveluntuottajien hyviaksymisen edellytykset on kirjattu sivistyslauta-
kunnan hyviksymaidn asiakirjaan Palvelusetelin sddntokirja pédiviakotitoiminnassa. Suunnitelles-
saan hakeutumista palveluntuottajaksi Porvooseen, palveluntuottajan tulee heti alkuvaiheessa, en-
nen prosessin kiaynnistimista ottaa yhteytta varhaiskasvatuspalvelujen valvovaan viranomai-
seen. Téssa vaiheessa kiydaan lapi uusien padiviakotipaikkojen tarve Porvoossa seka palveluntuotta-
jan aiempi osaaminen ja kokemus varhaiskasvatuspalvelujen jarjestimisesta. Palveluntuottajan tu-
lee perehtya etukidteen Porvoon palvelusetelin sdintokirjaan paivakotitoiminnassa sekd Por-
voon yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden valvontasuunnitelmaan. Palveluntuottaja hakee hy-
vaksyntda Porvoon kaupungin lomakkeella Hakemus palvelusetelipalvelun tuottajaksi paivikotitoi-
mintaan. Palveluntuottajan on haettava hyviksyntaa jokaisesta erillisesti toimipaikasta.

Yksityisten paiviakotien on tehtdva ilmoitus toiminnasta ennen sen aloittamista Porvoon kaupun-
gille. Ilmoitus tehdaan aluehallintoviraston lomakkeella Ilmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalve-
luiden tuottamisesta tai muutoksesta ja se toimitetaan liitteinen Porvoon varhaiskasvatuspalvelui-
hin. Valvova viranhaltija tekee yksikossa tarkastuskdaynnin ja ldhettda ilmoituksen ja oman lausun-
tonsa uudesta varhaiskasvatusyksikosté aluehallintovirastolle.

Yksityiselld paiviakodilla on aina oltava nimetty vastuuhenkil6. Palvelujen tuottajan on myos tehtava
kirjallinen ilmoitus vastuuhenkilon vaihtumisesta ja toiminnan lopettamisesta valvovalle viranhal-
tijalle. Ilmoitukset tehddan aluehallintoviraston lomakkeilla Ilmoitus varhaiskasvatuspalvelujen
vastuuhenkilon vaihtumisesta/Ilmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden lopettamisesta.

3.2 Perhepdivdahoito

Porvoon kaupungin valvovan viranhaltijan on hyvaksyttava niin elinkeinonharjoittajana toimiva yk-
sityinen perhepaivihoitaja, kuin perheen palkkaama tyosopimussuhteinen perhepaiviahoitaja en-
nen toiminnan aloittamista. Hoitajan on oltava yli 18-vuotias lastenhoitotehtdvaian soveltuva hen-
kilo ja ryhmékoko enintdin valtioneuvoston asetuksessa varhaiskasvatuksesta maaratty 4 kokopai-
vaista alle kouluikaista lasta ja yksi osapaivainen esiopetuksessa tai koulussa kayva lapsi. Myos toi-
mintaympariston on sovelluttava varhaiskasvatustoimintaan ja taytettava turvallisuuskriteerit. Hy-
vaksytyt yksityiset perhepaivihoitajat rekisteroiddan Porvoon varhaiskasvatuspalveluissa. Kaupun-
gin hyvaksymisen jalkeen asiakasperhe voi hakea yksityisen hoidon tukea.

Yksityiset perhepaivihoitajat tekevit ilmoituksen toiminnan aloittamisesta Porvoon kaupungin lo-
makkeella "Yksityisen perhepaiviahoidon aloitusilmoitus/hyviaksyminen”. Lomake taytetaan tapaa-
misessa valvovan viranhaltijan kanssa. Perheen palkkaaman hoitajan ja tyonantajana toimivan
huoltajan kanssa sovitaan tapaaminen varhaiskasvatuspalveluiden toimipisteessi ja se tulee sopia
viimeistaan kaksi viikkoa ennen hoitajan tyoskentelyn aloittamista. Omassa kodissa toimivan yksi-
tyisen perhepaivahoitajan kohdalla sovitaan kotikaynti, jossa kiydaan lapi tayttyvatko kriteerit toi-
mia perhepaiviahoitajana seka soveltuuko koti perhepaivahoitopaikaksi.



Tapaamisessa lapikdytavit asiat, kun perhe on palkkaamassa hoitajan kotiin:

tarkistetaan hoitajan rikosrekisteriote
tehdaan salassapitolupaus ja turvallisuussuunnittelu

ohjataan kelan WH1(huoltajan hakemus yksityisen hoidon tukeen) ja WH2 (palveluntuot-
tajan ilmoitus) lomakkeiden taytossa

ohjataan hoitosopimuksen laatimisessa, ty0sopimusasioissa ja tyonantajavelvoitteissa

Tapaamisessa lapikaytavat asiat, kun kyseessa yksityinen perhepaivahoito hoitajan kotona:

tarkistetaan hoitajan rikosrekisteriote

tehdian salassapitolupaus

ohjataan Kelan WH1 (huoltajan hakemus yksityisen hoidon tukeen) ja WH2 (palveluntuot-
tajan ilmoitus) lomakkeiden taytossa

ohjataan hoitosopimuksen laatimisessa

ohjataan yksityisen varhaiskasvatuksen ilmoitusmenettelyssa

ohjataan yksityisen varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelman laatimisessa
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan rekister6ityminen ja tietojen tallentaminen
toimintakausi-ilmoituksen laatiminen

3.3 Ilmoitusmenettely

Yksityisen palveluntuottajan on tehtdva kirjallinen ilmoitus toiminnasta ennen sen aloittamista tai
olennaista muuttamista varhaiskasvatuksesta vastaavalle kunnan toimielimelle. Yksityisen palve-
luntuottajan ilmoitusmenettely perustuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018) ja asetukseen varhais-
kasvatuksen yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelystd (772/2018). Aluehallintoviraston
julkaisema opas Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely varhaiskasvatuksessa (94/2020)
kuvaa yksityisen varhaiskasvatuksen ilmoitusmenettelyyn liittyvit eri vaiheet ja vaadittavat asiakir-
jat. Palveluntuottajan tulee noudattaa tata ohjetta, jotta ilmoituslomakkeet liitteineen tulevat kun-
nalle oikein taytettyna ja valtytaan lisaselvityspyynnoilta.



4 Valvonnan toteuttaminen

4.1 Omavalvonta

Yksityisen palveluntuottajan edellytetddn tuntevan varhaiskasvatusta ohjaava lainsdddéanto ja toi-
mintaa koskevat muut vaatimukset. Lainsddddnnon muuttuessa on yksityisen perhepaiviahoitajan
tai yksikon vastuuhenkilon vastuulla olla tietoinen muutoksista.

Palveluntuottaja on itse vastuussa siita, etti toiminta tayttaa sille asetetut vaatimukset. Ensisijainen
valvonnan muoto on omavalvonta. Omavalvonnalla tarkoitetaan palveluntuottajan omaa laadun ja
turvallisuuden varmistamista siten, ettd toiminnassa toteutuvat lainsdadannon, ohjausasiakirjojen
ja palveluntuottajan itse omalle toiminnalleen asettamat turvallisuus- ja laatuvaatimukset.

Palveluntuottajan on laadittava toiminnan asianmukaisuuden varmistamiseksi omavalvontasuun-
nitelma. Kirjallisen omavalvontasuunnitelman laatiminen on yksityiselle varhaiskasvatuksen palve-
luntuottajalle lakisaateinen velvollisuus (varhaiskasvatuslaki 540/2018, § 48) ja Valvira on antanut
tastd maarayksen 1/2021, joka koskee seki piividkodissa ettd perhepidiviahoidossa tuotettua yksi-
tyista varhaiskasvatusta. Omavalvontasuunnitelma tehdaan aluehallintoviraston lomakkeella Yksi-
tyisen varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelma. Toimipaikkakohtainen ajan tasalla oleva oma-
valvontasuunnitelma on pidettiva julkisesti nihtavana. Palveluntuottajan on myds seurattava oma-
valvontasuunnitelman toteutumista ja paivitettdava siti aina tarvittaessa, kuitenkin viahintdan vuo-
sittain.

4.2 Ennakollinen ohjaus ja valvonta

Valvontaviranomiset toteuttavat ennakollista, ohjaukseen painottuvaa ja vuorovaikutteista valvon-
taa jarjestimalla mm. ohjausta, neuvontaa, koulutusta, tiedottamista ja ohjauskdynteja. Ohjaus-
kayntien tarkoituksena on perehdyttda varhaiskasvatuksen johtoa ja henkilost6a lainsdadantoon ja
sen toimeenpanoon, omavalvontaan sekd muihin asiakasturvallisuuden kannalta ajankohtaisiin asi-
oihin. Ohjauskdynnin ajankohdasta ja ohjelmasta sovitaan aina etukiteen. Yksityisen varhaiskasva-
tuksen ilmoitusmenettely omavalvontasuunnitelmineen ovat osa ennakollista valvontaa.

4.2.1 Valvontaviranomaisen toteuttama sadannollinen valvonta

Yksityinen palveluntuottaja tiayttda vuosittain toimintakausi-ilmoituksen ja toimittaa sen varhais-
kasvatuspalveluihin viimeistaan 31.5. Tama lomake toimii valvovan viranhaltijan valvontakdynnin
runkona yhdessa omavalvontasuunnitelman kanssa. Valvova viranomainen tekee vuosittain valvon-
takdynnin yksityiseen paivikotiin ja yksityiseen perhepaiviahoitopaikkaan.

Valvonnan toteutuksessa painotetaan Valviran ja aluehallintovirastojen laatiman varhaiskasvatuk-
sen valtakunnallisen valvontaohjelman vuosittain maarittelemia painopistealueita.



Valvontakaynnin aikana kasiteltavat asiat:
— Omavalvontasuunnitelma
— Toimintakausi-ilmoituksessa kasiteltiavat asiat
—  Yksikon turvallisuussuunnitelma
— Toiminnanohjausjarjestelman Daisyn kaytto
— Vastuuhenkilon vastuut
— Varhaiskasvatuspaikan fyysinen ymparisto
— Asiakaspalautteiden tai epakohtailmoitusten perusteella esiin tulleet asiat
— Vuosittain kisitelldan muutama yhteinen yksityiskohtaisempi seikka kaikissa yksikoissa
— Muut ajankohtaiset asiat

Mikali valvontakdynnin aikana havaitaan puutteita, ne kirjataan toimintakausi-ilmoitukseen, sovi-
taan korjaustoimenpiteiden tarkistuksesta ja aikataulusta

4.2.2 Asiakastyytyvaisyyskysely

Porvoon kaupunki tekee yksityisessi varhaiskasvatuksessa asiakastyytyvaisyyskyselyn samassa ryt-
missé kuin kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Asiakastyytyviisyyskyselyssa esiin tulleet asiat ki-
sitellidn yhdessa palveluntuottajan ja valvovan viranhaltijan kanssa. Palveluntuottajat voivat sen
lisdksi suorittaa itse omat asiakaskyselyt kehittddkseen toimintansa. Tehdyista asiakaskyselyista
palveluntuottaja toimittaa yhteenvedon kaupungin valvovalle viranhaltijalle.

4.3 Epdkohtailmoitukseen perustuva valvontaprosessi

Valvontaviranomaisen vireille laittama valvonta voi alkaa erilaisten kanavien kautta, kuten kunnan
toimipaikkakaynnilld havaituista epdkohdista, saadusta asiakaspalautteesta tai muusta epakohtail-
moituksesta. Epakohtailmoituksen voi tehda kuka tahansa. Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
asiakasperheet voivat antaa asiakaspalautteita tai epakohtailmoituksen seka palveluntuottajalle etta
valvovalle viranomaiselle. Kaupungille tulleet asiakaspalautteet ja epakohtailmoitukset kisitellaan
seka asiakasperheen etta palveluntuottajan kanssa valvontaprosessin mukaisesti. Asiakasreklamaa-
tiot kasitellaan joko puhelimitse, kirjallisesti, ennalta sovitulla tarkistuskdynnilla tai yllatyskaynnilla
asiakokonaisuuden laajuudesta ja vakavuudesta riippuen. Valvova viranhaltija ja palveluntuottaja
sopivat mahdollisista korjaustoimenpiteista ja niiden aikataulusta. Sovitaan myos, miten asiasta tie-
dotetaan asiakasperhetti ja milla tavalla arvioidaan korjaustoimenpiteiden toteutumista.

Varhaiskasvatuksen henkil6stolla on varhaiskasvatuslakiin (540/2018) tehdyn muutoksen myé6ta
1.8.2021 alkaen velvollisuus ilmoittaa havaitsemastaan lapsen varhaiskasvatuksen toteuttamiseen
kohdistuvasta epakohdasta tai ilmeisen epakohdan uhasta. Yksityisen palveluntuottajan tulee huo-
lehtia ilmoitusprosessin toteutumisesta toimipaikkakohtaisesti sekd huolehtia, etta ilmoitettuihin
epakohtiin tai niiden uhkiin puututaan viipymatta.



Epékohtailmoitukseen perustuva valvontaprosessi varhaiskasvatuksen valtakunnallisen valvonta-
ohjelman mukaan

e |LMOITUS

e VALVONTA ALOITETAAN

eselvityspyynto
etarkastuskaynti

ma KUULEMINEN

eselvitys
etarkastuskertomus

LISASELVITYKSET

etarvittaessa lisaselvitys ja kuuleminen

RATKAISU

¢jos ei tarvetta toimenpiteille: valvonta paattyy
etarvittava hallinnollinen ohjaus ja asian korjaus: valvonta paattyy

emadrayksen antaminen asian korjaamiseksi ja seuranta: jos asia
korjattu valvonta paattyy

ejos asia ei korjattu: maarayksen tehostaminen

MAARAYKSEN TEHOSTAMINEN

euhkasakon asettaminen

emaardajan asettaminen asian kuntoon saattamiseksi
evalitusosoitus

easia korjattu: valvonta paattyy

easia ei korjattu: uhkasakon tuomitseminen

4.3.1 Muistutus ja kantelu

Varhaiskasvatuksen laatuun tai siihen liittyvdan kohteluun tyytymattomalld lapsen vanhemmalla
tai muulla huoltajalla on oikeus tehdd muistutus toiminnasta vastaavalle pdivikodin johtajalle tai
varhaiskasvatuksen johtavalle viranhaltijalle. Toimipaikan on tiedotettava asiakkailleen muistutus-
oikeudesta riittavilla tavalla seki jarjestettavd muistutuksen tekeminen asiakkaalle mahdollisim-
man vaivattomaksi. Muistutus tulee tehda kirjallisesti, mutta se voidaan erityisesta syysta tehda
myo0s suullisesti. Muistutukseen on annettava kirjallinen vastaus kohtuullisessa ajassa. Jos palve-
luntuottaja saa asiakasperheelti kirjallista palautetta, jossa tulee esiin huolta turvallisuuteen tai var-
haiskasvatustoiminnan laatuun liittyvista asioista, katsotaan tillainen palaute muistutukseksi ja
palveluntuottajan tulee toimittaa se tiedoksi kaupungin valvovalle viranomaiselle.
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Muistutuksen tekeminen ei vaikuta vanhemman tai muun huoltajan oikeuteen tehda asiastaan kan-
telu valvoville viranomaisille. Kanteluun sovelletaan, mita hallintolain 8 a luvussa saddetdan hal-
lintokantelusta. Kanteluna kasitelldan asiat, jotka koskevat varhaiskasvatusta saavan lapsen oikeuk-
sia varhaiskasvatuspalveluita jarjestettdessd seki asiat, jotka koskevat varhaiskasvatuslain tai sitd
alemman asteisten saddosten ja maardysten noudattamista. Varhaiskasvatuksen kantelun osalta ar-
vioidaan, koskeeko kantelu yksittdisen henkilon asiaa vai yleisesti organisaation toimintaa, jolloin
asia kasitellaan padsaantoisesti valvonta-asiana. Lisaksi arvioidaan, onko kantelu tarkoituksenmu-
kaista kasitelld aluehallintovirastossa vai siirtda kantelun kohteena olevan varhaiskasvatuksen toi-
mipaikan vastuuhenkil6lle tai kunnan johtavalle viranhaltijalle muistutuksena kasiteltaviaksi.

4.3.2 Epdkohtailmoitukseen liittyva tarkastus

Valvontaviranomainen voi epakohtailmoituksen saatuaan tarkastaa varhaiskasvatuksen jarjestajan
ja palveluntuottajan toiminnan seki toiminnan jarjestimisessa kiytettavit toimipaikat ja toimitilat.
Aluehallintovirasto tai Valvira voi maarata kunnan toimielimen perustellusta syysté tarkastamaan
yksityisen palveluntuottajan toimipaikan.

Viranomaisen on ilmoitettava tarkastuksen aloittamisajankohta asianosaiselle, ellei ilmoittaminen
vaaranna tarkastuksen toteutumista. Asianosaisella on oikeus olla ldsna tarkastuksessa seka esittaa
mielipiteensd ja kysymyksia tarkastukseen liittyvistd seikoista. Tarkastuksen kuluessa asianosai-
selle kerrotaan tarkastuksen tavoitteista, sen suorittamisesta ja jatkotoimenpiteistd. Tarkastuksesta
laaditaan tarkastuskertomus, joka annetaan tiedoksi asianosaiselle.

Tarkastaja on paastettava kaikkiin toimipaikan tiloihin ja hanelle on salassapitosdannosten esta-
matta esitettava kaikki hanen pyytamansa asiakirjat, jotka ovat valttamattomia tarkastuksen toimit-
tamiseksi. Tarkastajalla on oikeus ottaa valokuvia tarkastuksen aikana ja hdnella voi olla apuna tar-
kastuksen toteuttamiseksi tarpeellisia asiantuntijoita.

Tarkastuksessa kiinnitetddn huomiota varhaiskasvatuslain toteutumisen kannalta oleellisiin seik-
koihin, joita ovat henkilosto (méara ja kelpoisuusvaatimukset), asiakkaat (ryhmakoko, lasten ja
henkil6ston suhdeluku), tilat ja toiminta. Lisdksi voidaan huomioida, onko paikallinen varhaiskas-
vatussuunnitelma ja lasten varhaiskasvatussuunnitelmat seka varhaiskasvatuksen arviointi tehty.

4.3.3 Huomautus ja maarays

Jos valvonnan yhteydessa todetaan, ettid varhaiskasvatustoiminnan jarjestaja on varhaiskasvatus-
lain mukaista toimintaa jirjestdessddn tai toteuttaessaan menetellyt virheellisesti tai jattanyt vel-
vollisuutensa tayttamatta eika asia anna aihetta muihin toimenpiteisiin, valvontaviranomainen voi
antaa huomautuksen vastaisen toiminnan varalle. Jos asia ei anna aihetta huomautukseen tai
muihin toimenpiteisiin, voivat valvontaviranomaiset kiinnittdad huomiota toiminnan asianmukai-
seen jarjestaimiseen ja hyvan hallintotavan noudattamiseen.

Jos varhaiskasvatuksen jarjestimisessa tai toteuttamisessa havaitaan asiakasturvallisuutta vaaran-
tavia puutteita tai muita epakohtia, toiminta on muutoin varhaiskasvatuslain vastaista tai jos yksi-
tyinen palveluntuottaja ei ole tayttanyt ilmoitusvelvollisuuttaan, valvontaviranomainen voi antaa
maarayksen puutteiden korjaamisesta ja epdkohtien poistamisesta. Maaridystd annettaessa on
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asetettava madraaika, jonka kuluessa tarpeelliset toimenpiteet on suoritettava. Valvonta-asia jaa vi-
reille, kunnes korjaavat asiat on suoritettu. Jos asiakasturvallisuus sita edellyttaa, aluehallintovi-
rasto voi kieltad toiminnan tai miarata sen keskeytettavaksi taikka kieltda toimintayksikon, sen
osan tai laitteen kiyton valittomasti. Lupaviranomainen voi velvoittaa palvelujen tuottajan noudat-
tamaan maardysta sakon uhalla tai uhalla, etta toiminta keskeytetdin, taikka ettd toimintayksikon,
sen osan tai laitteen kaytto kielletdan.

Mikali palvelusetelilla toimiva paivakoti ei enaa tayta sille asetettuja ehtoja Porvoon kaupunki pe-
ruttaa palveluntuottajan hyvaksymisen ja poistaa yksikon kaupungin www-sivuilla olevasta yksi-
tyisten paivakotien listasta.

Salassapitovelvollisuuden rikkomisesta voi seurata sakko- tai vankeusrangaistus.

4.4 Valvonta ulkopaikkakunnalla

Porvoolainen perhe voi kayttaa kuntarajojen ulkopuolella olevaa yksityista varhaiskasvatuspalvelua,
mikali Porvoon kaupunki on hyviaksynyt pdivikodin tai perhepiiviahoitajan varhaiskasvatuspalve-
lujen tuottajaksi. Talloin kunta, jossa yksikko sijaitsee, vastaa varhaiskasvatuspalvelun valvonnasta.
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Valvontaa ohjaavat asiakirjat

Yksityisen piivikotitoiminnan valvontaan liittyviat asiat/asiakirjat:

1.

Hakemus palvelusetelipalvelun tuottajaksi paiviakotitoimintaan
Lisatietoja: Palvelusetelin saantokirja paivakotitoiminnassa

. Yksityisen piiviakodin ilmoitus toiminnan aloittamisesta

Aluehallintoviraston lomake avi21j1 Ilmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden tuot-
tamisesta tai muutoksesta

Ilmoitusmenettely
Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely varhaiskasvatuksessa (Aluehallintovirasto-
jen julkaisuja 94/2020)

Omavalvontasuunnitelma
Valviran lomake Yksityisen varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelma (Valvira, maa-
rays 1/2021)

Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintakausi-ilmoitus,
Palveluntuottaja toimittaa valvontaviranomaiselle vuosittain 31.5. mennessa. (Liite 5)

Varhaiskasvatuksen valtakunnallinen valvontaohjelma
(Aluehallintovirastojen julkaisuja 98/2020)

Yksityisen perhepiivihoidon valvontaan liittyvit asiat/asiakirjat:

1.

Rikosrekisteriote,
hoitaja tilaa itse www.oikeusrekisterikeskus.fi, tarkastetaan aloituskeskustelussa

Yksityisen perhepaiivihoidon aloitusilmoitus / hyviksyminen,
taytetdan haastattelussa/tarkastuskaynnilla. (Liite 1)

Kelan lomakkeet WH1 ja WH2,
lomakkeeseen WH2 tarvitaan lasten tiedot ja kunnan hyviksynta. Perhe anoo Kelasta yksi-
tyisen hoidon tukea lomakkeella WH1.

Yksityisen perhepiivihoidon turvallisuussuunnittelu,
taytetaan haastattelussa/tarkastuskaynnilla. (Liite 2)

Salassapitovelvollisuuslomake,
taytetaan haastattelussa/tarkastuskaynnilla. (Liite 3)

Yksityisen perhepiivihoidon hoitosopimus,
hoitaja ja perhe laativat yhdessa. (Liite 4)

Tyosopimus,
tyosuhteinen hoitaja ja tyonantajaperhe laativat yhdessa.
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Elinkeinonharjoittajana toimivan perhepaivahoitajan valvontaan liittyy lisaksi seuraavat
asiat/asiakirjat:

8. Yksityisen varhaiskasvatuksen toimintakausi-ilmoitus,
Hoitaja toimittaa valvontaviranomaiselle vuosittain 31.5. mennessa. (Liite 5)

9. Omavalvontasuunnitelma,
Valviran lomake Yksityisen varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelma (Valvira, maa-
rays 1/2021)

10. Ilmoitusmenettely
Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely varhaiskasvatuksessa (Aluehallintovirasto-
jen julkaisuja 94/2020)

11. Varhaiskasvatuksen valtakunnallinen valvontaohjelma
(Aluehallintovirastojen julkaisuja 98/2020)
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Valvontaa ohjaavat lait, asetukset ja maaraykset

Yksityisid varhaiskasvatuspalveluja ohjaavat keskeisimmat lait, asetukset ja maaraykset:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki yksityisista sosiaalipalveluista (922/2011)

Asetus varhaiskasvatuksen yksityisten palveluntuottajien ilmoitusmenettelysta (772/2018)
Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelisti (569/2009)

Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000)

Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittimista (504/2002)

Maarays yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen toimipaikkakohtaisen omavalvontasuunni-
telman sisallosta, laatimisesta ja seurannasta (Valvira, maarays 1/2021)
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Sivistystoimi

Varhaiskasvatuspalvelut

Yksityinen perhepdivahoito

>9
9

LITE 1

Yksityisen pph:n aloitusilmoitus/ hyvaksyminen

kotona

Tybsopimussuhteinen hoitaja = Hoitaja perheen

Yksityinen hoitaja = Hoitaja omassa kodissaan

Palvelun tuot-
tajan tiedot

Nimi

Henkilétunnus tai Y-tunnus

Lahiosoite

Postitoimipaikka

Puhelinnumero Sahkopostiosoite
Rikosrekisteriote naytetty Aidinkieli

/ 20
Koulutus Muu kielitaito

Tyokokemus lasten kanssa

Muu tydkokemus

o  Hygieniapassi

o  EA-koulutus

Taydennyskoulutussuunnitelmia

Keskusteltavat
asiat

o Yksityisen varhaiskasvatuksen val-
vontasuunnitelma

o Aloituspaketti

o Omalla autolla kuljettaminen

o Vakuutukset; YEL/ tydnantajavakuu-
tukset, koti- ja vastuuvakuutus

o Perustamisilmoitus kaupparekisteriin

Kasvatusnékemys, vasun tuntemus?

Paiva perhepaivahoitajana; suunnittelu, sisalto.

Uskonto / vakaumukset (keskustellaan, etté ollaan tietoisia):

Kotieldaimet / aikomus hankkia

Allergiat perheesséa

Terveys, jotta voidaan vakuuttua yksin-
tydskentelyn turvallisuudesta toisten las-
ten kanssa (psyykkinen, fyysinen, laaki-

tys)

Oma ja puolison tupakointi
Alkoholinkayttd

TUPAKOINTI EI OLE SALLITTUA HOITOTILOISSA, EIKA LASTEN NAHDEN.




Sivistystoimi

Varhaiskasvatuspalvelut

Yksityinen perhepdivahoito

>9
9

LITE 1

Yksityisen pph:n aloitusilmoitus/ hyvaksyminen

kotona

Tybsopimussuhteinen hoitaja = Hoitaja perheen

Yksityinen hoitaja = Hoitaja omassa kodissaan

Asunto Asunnon tyyppi Tiloja lasten kaytéssa
__Leikki
__Omakotitalo __Lepo
__Rivitalo __Ruokailu
__Kerrostalo __Peseytymistila
Asunnon koko Huoneiden maara
Turvallisuus
___Turvallisuussuunnittelu tehty aloituspaketin mukaisesti
Hyvéaksynta ja

allekirjoitukset

____Palveluntuottaja tayttaa vaaditut kri-
teerit ja hyvaksytaan yksityisen hoidon
tuen oikeuttavaksi palvelun tuottajaksi.

Kotikaynti tehty _ / 20

Huomioita:

____Uusi kotikaynti tehty / 20

Korjattu, kehitettavaa:

Perustelut:
Perhepaivahoitajaa ei hyvaksyta yksi-
tyiseksi palvelun tuottajaksi.
Palveluntuottajan allekirjoitus
Porvoossa Porvoossa
/ 20 / 20

Valvontaviranomaisen allekirjoitus
Perhepéivahoidonohjaaja

Valvontaviranomaisen allekirjoitus (kotikayn-
nilla)
Perhepéivahoidonohjaaja

Hoitolasten tie-
dot

Nimi

Henkil6tunnus




Sivistystoimi
Varhaiskasvatuspalvelut

Yksityinen perhepdivahoito

>9

C/
LITE 1

Yksi

tyisen pph:n aloitusilmoitus/ hyvaksyminen

Tybsopimussuhteinen hoitaja = Hoitaja perheen
kotona

Yksityinen hoitaja = Hoitaja omassa kodissaan

Nimi

Henkil6tunnus

Nimi

Henkildtunnus

Nimi

Henkildtunnus

Hoito alkaa

/

20

(Saakka / 20 )

Jos maaraajasta sovittu.
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TURVALLISUUSSUUNNITTELU LITE 2
Yksityinen perhepaivahoito
Ryhma Lapsia hoidossa enintdan paivahoitoasetuksen 88 mukai- Kylla | Ei
nen maara.
Tilat Tilat ovat riittdvan suuret suhteessa lapsilukumaaraan.

Pintamateriaalit ovat turvallisia.

Rakenteet ja kalusteet ovat turvalliset.

Hatapoistuminen on suunniteltu.

Lelut ovat turvallisia, eivat allergisoivia.

Lapselle on varattu henkildkohtaiset vuodevaatteet, jotka
kestavat 60°C vesipesun.

Sisailma llmanvaihto on toimivaa.

IiImanvaihtokanavisto puhdistetaan saannéllisesti.

Tulo- ja korvausilmasuodattimet vaihdettu vahintaan 2 ker-
taa vuodessa.

Sisdilman lampdtilaa seurataan. Ohjearvo lAmmityskau-
della on 21-22°C.

Esiintyvat vieraat hajut selvitetaan.

Porvoo on Radon-riskialuetta. Maanvastaisissa tiloissa ra-
donpitoisuuden mittaus on suoritettu.

Tupakointi tiloissa ja lasten néahden on kielletty.

Elintarvike-hy- Hoitaja tuntee elintarvikehygienian perusasiat.

gienia
Jos talousvetena kaytetdan kaivovetta, on veden laatu tut-
kittu vahintaan joka kolmas vuosi.

Lemmikkiel&i- Onko lemmikki- tai kotielaimia? Jos niin mita?

met
Elaimista on keskusteltu valvontaviranomaisen ja asiakkai-
den kanssa.

Myrkytykset Onko asunnossa lukittava ladkekaappi, tai ladkkeet muuten

lasten ulottumattomissa?

Sailytetaanko pesuaineet ja kemikaalit lukitussa kaapissa,
tai muuten lasten ulottumattomissa?

Sailytetdanko alkoholijuomat seka tupakkatuotteet lasten
ulottumattomissa?

Onko myrkyllisia huonekasveja?

Onko kotona ladkehiilta?
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PORVOOe BORGA
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TURVALLISUUSSUUNNITTELU
Yksityinen perhepaivahoito

LIITE 2

Palo- ja sahko-
tapaturmat

Loytyyko asunnosta palovaroittimet oikein sijoitettuna ja
kayttokunnossa?

Onko tiloissa suojatut pistorasiat?

Sailytetaankd tulentekovdlineet lasten ulottumattomissa?

Onko lasten vaatteiden kuivatus jarjestetty turvallisesti?

Onko sammutuspeite helposti saatavilla?

Kaatumiset ja

Onko ulko-ovissa turvahaka- tai turvalukko?

putoamiset
Onko WC:n ovessa ulkopuolelta avattava lukko?
Ovatko ikkunat turvallisia tai suojattuja siten, etta niista ei
mahdu putoamaan?
Onko portaikoissa lapsiportit, turvakaiteet ja liukuesteet?
Sailytetaanko vaaralliset esineet, kuten veitset ja tytkalut
lasten ulottumattomissa?

Piha-alue Ovatko pihan leikkivalineet turvallisia?
Onko piha aidattu?
Jos lahist6lla on kaivo, onko sinne putoaminen estetty?
Jos lahistolla on avovettd, onko sinne putoaminen estetty?
Hiekkalaatikon hiekka on suojattu pressulla tai kannella.
Hiekkalaatikon hiekka vaihdetaan vahintaan kerran vuo-
dessa.

Liikkuminen Opetetaanko lasta toimimaan liikenteessa?
Kaytetd&nko ymparistdssa liikkuessa huomioliiveja?
Onko leikkipaikat suojassa liikenteelta?

Ulkoilu Ulkoilu tapahtuu aina hoitajan lasnéollessa.
Ulkoilualue on turvallinen.

Ensiapu Onko varauduttu ensiapua vaativiin tilanteisiin?

Hoitaja on ensiaputaitoinen.
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TURVALLISUUSSUUNNITTELU
Yksityinen perhepaivahoito

LIITE 2

Salassapito Asiapapereiden sdilytys turvallisesti.
Sahkaoisen asioinnin tietosuoja huomioitu.
Muuta Poikkeustilanteisiin on varauduttu.

Lapsen henkisesta turvallisuudesta huolehditaan.

Lisaselvityksia
yll& oleviin koh-
tiin

Turvallisuussuunnitelman on laatinut: Valvontaviranomainen:

Porvoossa /

20 Porvoossa / 20

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Allekirjoitus ja nimenselvennys
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LIITE 3

Palautettu / 20 /
Kuittaus

SALASSAPITOVELVOLLISUUS

Salassapitovelvollisuus koskee kaikkia lasten kanssa tydskentelevida. Se on voimassa myos
vapaa-aikana, seké palvelussuhteen paatyttya.

Salassapidettava tieto voi olla:

Suullista

Néahtya

Asiakirjasta ilmenevaa

Sahkoisessa muodossa tai muutoin tallennettuna

Asiakkaita koskevat tiedot eivat ole keskustelun aiheita, ellei keskustelu ole tydtehtavien hoita-
mista.

Salassapitovelvollisuuden rikkomisesta voi seurata sakko- tai vankeusrangaistus. Salassapito-
velvollisuus perustuu lakiin sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista, kansanterveys-
lakiin, erikoissairaanhoitolakiin, henkilrekisterilakiin, lakiin yleisten asiakirjain julkisuudesta,
lakiin potilaan asemasta ja oikeuksista, seka rikoslakiin.

Ruksaa, kun olet lukenut

Lupaan, etten kenellekdan sivulliselle ilmaise, jata heidan saatavilleen tai
muulla tavoin saata heidan tietoonsa mitéaan yksityisista henkildista tie-
tooni saamia asioita.

Olen lukenut ylla olevat salassapitovelvollisuutta koskevat ohjeet ja sitou-
dun noudattamaan niita.

Porvoossa / 20

Allekirjoitus ja nimenselvennys
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LITE 4
YKSITYINEN PERHEPAIVAHOITO
HOITOSOPIMUS
(Sopimus kopioidaan huoltajalle ja hoitajalle) Paivahoito alkaen: / 20
Lapsen tiedot Nimi Henkilétunnus
L&hiosoite Postitoimipaikka
Lapsen &idinkieli Muut kielet
Lapsen uskonto Aikaisempi hoitopaikka
Allergiat, erityisruokavaliot Sairaudet, laékitykset
Lastenneuvola ja terveydenhoitaja Perheeseen kuuluvat
Perheen tiedot | Aiti/huoltaja Is& / huoltaja
DYhteishuoItaja B Yksinhuoltaja [ Yhteishuoltaja B Yksinhuoltaja
Puhelin Puhelin
Sahkoposti Sahkoposti
Tyo- / opiskelupaikka Tyo- / opiskelupaikka
Varahakija Varahakija(t), puh.
Hoitoaika Paiviarkk Klo Saanndlliinen
Tyélistan mukaan
Ateriat | |Aamupala klo | Lounas klo | | valipala klo
Maksu Hoitomaksu € Josta hoitoraha € Hoitolisa € Kuntalisa €
Hoitomaksu maksetaan tilille:
Perhepéiva- Nimi Osoite
hoitaja
Puhelin Sahkoposti
| | Hoitajalla on lupa kuljettaa lasta omalla autol- | | Hoitajalla on kunnan hyvaksynta
laan Omavalvontasuunnitelma on tehty
Yhdessa sovit- | Miten varahoito jarjestetaéan L_ten maksu maaraytyy, jos hoitajasta johtuvasta
tavat asiat syysta ei ole hoitoa tarjolla
Keséloman hoitomaksu Maksu, jos lapsi on pois
Maksuun sisaltyy / ei sisally (esim. vaipat, tutit, Paikan irtisanomisaika
voiteet, tuttipullot, aidinmaidonkorvikkeet)
Turvallisuus ja D Turvallisuussuunnittelu tehty aloituspaketin D Toiminta on salassapitolainséadannon
salassapi to mukaisesti mukaista
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\C/
LITE 4
YKSITYINEN PERHEPAIVAHOITO
HOITOSOPIMUS
(Sopimus kopioidaan huoltajalle ja hoitajalle) Paivahoito alkaen: / 20
Huoltaj an luvat Lapselle laaditaan yhdessa varhaiskasva- Lasta saa valokuvata / videoida:
tussuunnitelma ja sita arvioidaan saanndéllisesti Ryhman toiminnan dokumentointia varten

paivahoidon aikana.

Huoltaja antaa luvan olla yhteydessa seuraaviin | Valokuvia saa julkaista:

yhteisty&tahoihin: Internetissa lukituilla sivuilla
Paikallislehdessa
lastenneuvola Lapsen muita tuotoksia saa julkaista
terveydenhuollon erityistyontekijat internetissa / lehdessa

muu taho, mika:

Lapsi saa osallistua: Muuta:
retkiin
uskontokasvatukseen (esim. pyhékoulu)
kirkollisiin tilaisuuksiin (esim. joulukirkko)
Allekirjoitukset
Pvm / 20 Pvm / 20

Huoltaja Perhepaivahoitaja
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PORVOO % BORGA LITE 5

TOIMINTAKAUSI-ILMOITUS 20 - 20

Yksityinen varhaiskasvatuspalvelun tuottaja
Palautetaan vuosittain 31.5. mennessa valvontaviranomaiselle.

Palveluntuotta- Palveluntuottajan nimi tai yksikkd Henkilétunnus tai Y-tunnus
jan tiedot
Omistaja / yllapitaja / yhteyshenkild Henkilétunnus tai Y-tunnus
Osoite Sahkopostiosoite
WwWw-sivut
Ennakkoperintarekisterinumero Vakuutusyhti6 ja -numero
/ 20
Lasten tiedot Kokoaikaisia lapsia Osa-aikaisia lapsia
Alle 3v Yli 3v Osa-aika Alle 12 pv/kk
Lasten lukumaara
Porvoolaisten lasten
maara

Paivittainen toiminta-
aika

Henkilokunnan | Henkilon nimi Koulutus ja Ty6suhde va- | TyQaika/ | Rikosre-

. . kinainen / kis-teriote
tiedot tehta- madraaikainen | VKO tarkistettu
vanimike

-Tiedot voi toimittaa
my®s erillisella liitteella




PO I{\'(?()@'{: BORGA LIITE 5

TOIMINTAKAUSI-ILMOITUS 20 - 20

Yksityinen varhaiskasvatuspalvelun tuottaja
Palautetaan vuosittain 31.5. mennessa valvontaviranomaiselle.

Henkildkunnan | Koulutus / kurssi Osallistujat
tadydennyskou-
lutus

-Tiedot voi toimittaa
myds erillisella liitteella

Toiminnan pai- Tyo6ta ohjaavat arvot ja toiminta-ajatus | Toimintasuunnitelman keskeiset periaatteet
nopisteet
Varhaiskasvatussuunnitelma Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja
osallisuus

Toiminnan arviointi Kehittamiskohteet




TOIMINTAKAUSI-ILMOITUS 20 - 20

Yksityinen varhaiskasvatuspalvelun tuottaja
Palautetaan vuosittain 31.5. mennessa valvontaviranomaiselle.

ORG A LITE 5

Toimitilat Kayttoonottopaiva:

Kiinteistdon perusparannukset:

Toimitilan pinta-ala ja kuvaus:

Suoritetut / suunnitellut:

Piha-alueen pinta-ala ja kuvaus:

Suoritetut / suunnitellut:

Ruokailu jara- | Miten ruokailu jarjestetadan? Kuka
vitsemus huolehtii?

Miten ravitsemuksen suositukset toteutu-
vat?

Suunnitelmat, Omavalvontasuunnitelma, pvm tai
tarkastukset ja | paivitys:
valvontakaynnit

Terveydensuojeluviranomainen, pvm. ja
lausunto:

Turvallisuussuunnitelma, pvm tai pai-
vitys:

Muu valvontaviranomainen, pvm. ja lau-
sunto:

Palo- ja pelastussuunnitelma, pvm tai
paivitys:

Suunnitellut tarkastukset:

Onnettomuu- Miten tapahtumia seurataan ja kéasitellaan?
det, lasten louk-
kaantumiset tai
tyotapaturmat

Vuoden aikana sattuneet:




TOIMINTAKAUSI-ILMOITUS 20 - 20

Yksityinen varhaiskasvatuspalvelun tuottaja
Palautetaan vuosittain 31.5. mennessa valvontaviranomaiselle.

LIITE 5

Allekirjoitukset

Toimintakausi-ilmoituksen palauttaminen:

Porvoossa

/ 20

Palveluntuottajan allekirjoitus ja nimenselvennys

Valvontakaynnit

Huomioita / vaadittavia toimenpiteita:

Porvoossa

/ 20

Valvontaviranomaisen allekirjoitus

Porvoossa

/ 20

Palveluntuottajan allekirjoitus

Valvontakaynnit

Huomioita / vaadittavia toimenpiteita:

Porvoossa

/ 20

Valvontaviranomaisen allekirjoitus

Porvoossa

/ 20

Palveluntuottajan allekirjoitus




