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1

Rekisterin nimi | Kiinteistojen, infran ja paikkatiedonhallinnan rekisteriseloste

Sisdltdd: Louhi kuntapalvelimen jdrjestelmdn-, Lupapiste.fi jérjestelmdn- seké katu-
alueidenhaltuunoton-, kiinteistkauppojen-, maankdyttésopimusten-,
maanvuokrasopimusten-, tonttien luovutuksen-, viljelysmaiden vuokrasopimusten- sekd
katu- ja puistosuunnitelmien rekisterit.

2 Nimi
Porvoon kaupunki, Rakennus- ja ymparistolautakunta (RYL)

Rekisterinpitdja |Louhi Kuntapalvelimen sisdltdmien Lupienhallinta-, Rakennustieto- ja Ympadristésovelluksien Ja
Lupapiste.fi sisdltamien henkildtietojen osalta

ja

Porvoon kaupunki, Kaupunkikehityslautakunta (KKL)

Louhi Kuntapalvelimen sisadltamien Kartta-, VaestéWeb-, Sijainti-, Maaomaisuus- ja Tontinhaku-
sovelluksien seka katualueiden haltuunottorekisterin, kaupungin alueella tehtyjen
kiinteistokauppa-, maankayttésopimus-, maanvuokrasopimus-, tonttien ja maa-alueiden
luovutus-, viljelysmaan vuokrasopimus- seka katu- ja puistosuunnitelmarekistereiden
sisdltamien henkilotietojen osalta.

Osoite

Raatihuoneenkatu 5, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
kirjaamo@porvoo.fi
puh. 020 692 250

3 Tehtdvanimike

Louhi VaestéWeb: Apulaiskaupunginjohtaja, Lupienhallinta/Rakennusvalvonta:
Rekisterin Rakennusvalvontapaallikko,
vastuuhenkild Louhi Rakennustieto: Rakennusvalvontapaallikkd, Louhi Kartta: Kaupungingeodeetti,

Louhi Sijaintitieto: Kaupungingeodeetti, Ymparistotieto- ja Lupienhallinta/ymparisté-sovellus:
Ymparistonsuojelupaallikko,

Louhi Maaomaisuus, ja Tontinhakujarjestelma: Tonttipaallikko

Lupapiste.fi: Ymparistosuojelupaallikkd (ymparistéluvat), Rakennusvalvontapaallikkd
(rakennusluvat)




Katu-alueiden haltuunotto; Kiinteistokaupat, Maankayttésopimukset, Maanvuokrasopimukset,
Viljelysmaiden vuokrasopimukset seka Tonttien luovutus: Tonttipaallikkod
Katu- ja puistosuunnitelmat: Kuntatekniikkapaallikko
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Yhteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Tehtdvanimike

KKL:n rekisterien puolesta

Louhi Kuntapalvelimen sovellusten
yhteyshenkildind on Maapolitiikkayksikon
paakayttdjina toimivat maanmittausinsindorit,
joiden tehtaviin kuuluu huolehtia KKL:n Louhi-
Kuntapalvelimen rekisterien asianmukaisesta
yllapidosta ja kdytosta.
Maanvuokrarekisterin rekisterin
yhteyshenkilona toimii Maapolitiikan ja
Kuntatekniikan toimistosihteeri.

Tonttien ja maa-alueiden luovutuksen-, seka
katualueiden haltuunotonrekisterin osalta-
Maanhankinta- ja luovutuksen
maanmittausinsindori.
Viljelysmaanvuokrasopimusten- ja
kiinteistékauppojen rekisterien osalta Maan
hankinta- ja luovutuksen
maankayttoasiantuntija.

Katu- ja puistosuunnitelmien osalta
Kuntatekniikan suunnitteluinsindori.

- Tarkistaa kayttooikeudet tarvittaessa,
kuitenkin kerran vuodessa.

- Huolehtia tietojarjestelman /rekisterin
tietosuojauksesta niin, etta jarjestelman kaytto
ohjeistetaan ja kdyttdjille annetaan riittava
koulutus.

RYL:n rekisterien puolesta

Louhi-kuntapalvelimen Ymparisto-sovelluksen ja
Lupapisteen seka Louhi-kuntapalvelimen ymparistolupie
paakayttajana toimiva ymparisténsuojelutarkastaja.
Lisaksi Louhi-kuntapalvelimen ja Lupapisteen
rakennuslupien ja rakennusrekisterin puolesta
paakayttdjana toimiva

rakennustarkastaja, joiden tehtdvana on huolehtia RYL:n
rekisterien asianmukaisesta yllapidosta ja kdytosta.

- Tarkistaa kdyttooikeudet tarvittaessa, kuitenkin kerran
vuodessa.

- Huolehtia tietojarjestelman / rekisterin tietosuojaukses
niin, etta jarjestelman ja rekisterin kdyttod ohjeistetaan ja
kayttajille annetaan riittava koulutus.

Osoite

Kuten ylla

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

Kuten ylla.
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Kaupungin
tietosuojavastaav
a

Tehtédvéanimike

Tietosuojavastaava

Osoite

Raatihuoneenkatu 9, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

tietosuojavastaava@porvoo.fi
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Henkilorekisterin
sisdltdamien
henkil6tietojen
sailytysaika

Toistaiseksi, perustuu lakisdateisten tehtavien hoitoon.
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Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkilo-, kiinteisto- ja rakennustietojen kasittely on valttamaténta Porvoon kaupungin
viranomaisten lakisdateisten tehtavien hoitamisessa.

Eri laeissa on kunnalle maaratty tiedottamis- ja kuulemisvelvollisuus.

o]



Viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtavat:
Katualueiden haltuunoton valmisteleminen seka korvausten maksaminen ja katualueiden
lohkomisen valmisteleminen.

Porvoon kaupungissa sijaitsevien kiinteistdjen luovutuksia koskevien tilastojen ja hinta-arvioiden
laatiminen ja kiinteistonkauppojen hintatason seuraaminen. Tilastotietojen laatiminen Porvoon
kaupungin omista kiinteistokaupoista. Kunnan etuosto-oikeutta koskevien tehtavien hoitaminen.

Maanomistajien maksettavaksi kuuluvien maksujen perinta. Vuokrattujen alueiden maanvuokrien
laskenta ja laskutus ja vuokra-ajan seuranta. Vuokrattujen viljelysalueiden maanvuokrien laskenta
ja laskutus ja vuokra-ajan seuranta.

Tiedot kaupungin ja maanomistajien valilla solmituista maankayttosopimuksista. Rekisterin avulla
seurataan maankayttésopimusten toteutumista.

Kaupungin tonttien ja muiden maa-alueiden luovuttaminen kaupunginvaltuuston hyvaksymien
periaatteiden mukaisesti, hakemusten, paatdsten ja sopimusehtojen seuranta ja taytantéonpano.

Kaupungille kuuluu lupa- ja valvontaviranomaisen tehtdvat. Ymparistonsuojeluviranomaisen
lakisaateiset tehtdvat, kuten lakisaateisten lupahakemusten kasittely ja lakisaateisten ilmoitusten
kasittely

Erityislainsdaadanto:

Maankaytto- ja rakennuslaki 132/199,6 §,59§, 62 §,79 § 2 mom., 82§, 875,91 h §,91j §, 1038,
112 §, 133§ 1 mom., 145§, 173§

Maankaytto- ja rakennusasetus 859/199 27 § 4 mom., 39 § 2 mom., 43§ 2 mom., 86 §, 102 §.
Kiinteistonmuodostamislaki 554/1995 62 a §, 168 §, 287 § 3 mom.

Laki kiinteistotoimitusmaksusta 10 §

Ympéristonsuojelulaki 527/2014

Maa-aineslaki 555/1981

kauppahintarekisterilain 4 §:n 2
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Rekisterin
tietosisalto

Louhi Kuntarekisterissa: Henkilotietojen osalta: Henkilon nimi, henkil6tunnus, syntymaaika,
kuolinpaiva, kotimaa, kotikunta, luovutuskielto, omistajalaji, osoite ja nimenmuutos. Osasta
henkilista on puhelinnumero ja sahkopostitiedot, rakennusten ja kiinteistdjen omistus- ja
rakennus- ja ymparistélupatiedot.

Katualueiden luovutuksen rekisterin osalta: Kiinteiston tiedot (kiinteistétunnus, pinta-ala,
rakennusoikeus), asemakaavan mukaisen katualueen tiedot, maksettavat korvaukset, kiinteiston
omistajan yhteystiedot, paivamaaratiedot haltuunotosta ja katselmuksista.

Kiinteistokauppojen osalta: Kaupan yksildinti- ja hintatiedot, tiedot luovuttajasta ja luovutuksen
saajasta (nimi), kohdekiinteiston sijainti-, rakennus- ja kaavatiedot.

Maankayttosopimuksien osalta: Maankayttosopimuksen kasittely- ja kaavatiedot,
kiinteistotunnus, sopimusosapuoli (nimi, osoite, yhteyshenkilon puhelinnumero ja
sahkopostiosoite), sopimuskorvaustiedot, laskutustiedot, maksutiedot. Maanomistajan ja
yhteyshenkilon yhteystiedot poistetaan rekisteristd, kun maanomistaja on tayttanyt kaikki
sopimusvelvoitteensa.

Tonttien ja maa-alueiden luovutuksen osalta: Tontin hakijat ja saajat (nimi, henkilotunnus/y-
tunnus, yhteystiedot), kiinteistétunnus, tontin tai maa-alueen tiedot (osoite, hinta, pinta-ala,
rakennusoikeus), luovutuksen ajankohta, rakentamisvelvoite, rakentamisvelvoiteajan
paattyminen, pohjakatselmus, osittainen loppukatselmus.




Vuokrasopimusten Laskutustiedot: Laskutettavan ilmoittamat laskun saajan tiedot (nimi,
henkilétunnus, osoite), vuokrakohdetiedot, laskutiedot, maksutiedot ja sopimusehdot.
Vuokrasopimustiedot, vuokraajatiedot (nimi, henkil6tunnus/y-tunnus, osoite), vuokraajan
ilmoittamat laskun saajan tiedot (nimi, henkildtunnus/y-tunnus, osoite), vuokrakohdetiedot,
laskutiedot, sopimusehdot, vuokraoikeuden siirtohakemukset ja siirrot. Viljelysmaiden
vuokrasopimusten osalta liséksi: vuokrakohdetiedot (peltolohkotunnus, pinta-ala).
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Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tietoja kerataan lakisdateisten tehtdvien hoitamiseksi ao. lahteista:
VRK:n vdestotiedot, VRK:n rakennus- ja huoneistotiedot

KTJ:n kiinteistotiedot ja lainhuutotiedot

Muiden viranomaisten toimittamat tiedot

Kauppakirjat, paatoksen ja kaupan valmisteluaineisto, vuokrasopimukset ja ilmoitukset
vuokraoikeuksien siirroista.

Kaupan yksilointi- ja hintatiedot, tiedot luovuttajasta ja luovutuksen saajasta (nimi),
kohdekiinteiston sijainti-, rakennus- ja kaavatiedot.

Maankayttosopimukset ja niihin liittyvat kiinteistonluovutuksen esisopimukset, kauppakirja,
paatosten valmisteluaineisto.

Maanvuokrasopimustietoja tallennetaan ja paivitetdaan allekirjoitettujen vuokrasopimusten ja
ilmoitettujen muutosten perusteella.

Tonttien ja maa-alueiden luovutuksen osalta: Tietoja tallennetaan ja paivitetdan hakemusten,

allekirjoitettujen vuokrasopimusten ja kauppakirjojen seka rakennuslupatietojen perusteella.

Viljelysmaiden vuokrasopimustietoja tallennetaan ja paivitetaan allekirjoitettujen
vuokrasopimusten ja ilmoitettujen muutosten perusteella.

Lupapiste.fi-palvelusta ja rekisterdidyilta itseltdan tai rekisterdidyn valtuuttamalta henkilolta
saadut tiedot.
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Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

A. Rakennustietoja luovutetaan ja siirretdan VRK:lle rakennus- ja huoneistorekisterin
yllapitamiseksi.

B. Jarjestelmassa tehtadvat laskutustiedot siirretdan kaupungin laskutusjarjestelmaan.

C. Kiinteistotietoja luovutetaan MRA 43 §:n mukaisen ilmoituksen |dhettamista varten katu-
ja puistosuunnitelmien teko prosessissa. Kerataan kiinteistétunnukset, nimet ja
osoitetiedot suunnittelualueeseen rajautuvista kiinteistbnomistajista ja —haltijoista seka
kyseessa olevista heiddn hallinnassaan olevista kiinteistoista.

D. Katualueiden haltuunotossa: Rekisterin tietoja kdytetdaan ainoastaan maanhankinta ja —
luovutus —yksikon sisadisesti, eika niita luovuteta sadnnénmukaisesti edelleen.

E. Kiinteistokauppojen rekisterin osalta. Tietoja kdytetdaan vain maanhankinnan ja
luovutuksen tehtavien hoitamiseen, eika luovuteta sddnnonmukaisesti edelleen.

F. Maankayttosopimus rekisterin tietoja kdytetaan ainoastaan maanhankinta ja —luovutus —
yksikon sisdisesti, eika niitd luovuteta séanndonmukaisesti edelleen. Tietoja (yhteystietoja
lukuun ottamatta) luovutetaan kaupungin sisdiselle tarkastukselle ja tilintarkastajille, ja
tiedot ovat osin kaupungin tilinpdaatoksen liitteena.

G. Tonttien ja maa-alueiden luovutuksen osalta: Rekisterin tietoja kaytetdan vain
maanhankinnan ja luovutuksen asiakassuhteiden hoitamiseen, eika luovuteta
saannénmukaisesti edelleen.

H. Lupaprosessissa. Henkilotietoja voidaan luovuttaa toisille viranomaisille ja asianosaisille

lakisdateisten tehtavien suorittamiseksi hakemuksen kasittelyn yhteydessa:




kuuluttamien- asianomaisten kuuleminen, lausuntopyynnot, julkipano ja paatoksesta
tiedottaminen

I.  Vuokrasopimus-rekisterin tietoja kdytetdan vain maanhankinnan ja luovutuksen
asiakassuhteiden hoitamiseen, eika luovuteta sdanndnmukaisesti edelleen.

J.  Viljelysmaan vuokrasopimusten rekisterin tietoja kdytetdaan vain maanhankinnan ja
luovutuksen asiakassuhteiden hoitamiseen, eikd luovuteta sdanndnmukaisesti edelleen.

K. Tietoja luovutetaan kaupungin sisaiselle tarkastukselle ja tilintarkastajille. Perustellusta
syysta tietoja voidaan luovuttaa muille viranomaisille.

A. — K. tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia tai markkina- ja mielipidetutkimusta varten.
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Tietojen siirto

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle
12 A Manuaalinen aineisto

Mahdolliset paperitulosteet sailytetdaan lukituissa tiloissa ja niiden kadytt6a valvotaan.
Rekisterin Aineisto sadilytetaan ja havitetaan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
suojauksen

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Rekisterin ATK:lle tallennetut henkilotiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita

paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tiedot on suojattu
kayttajaryhmakohtaisin kayttdoikeuksin, kayttdjatunnuksin ja henkilokohtaisin salasanoin.
Kayttooikeus mydnnetdan viranomaistehtavien perusteella ja kdyttooikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois ao. tehtavista.

Katu- ja puistosuunnitelma tiedostossa olevat tiedot siirretddn sahkoiseen
arkistointijarjestelmaan ja verkkolevylla olevat tiedot havitetdaan sen jalkeen, kun tietoja ei
enaa tarvita kohteen suunnitteluprosessissa.

Louhi Kuntapalvelimen osalta tiedot sijaitsevat tietokannassa Sitowisen palveluntarjoajan
palvelinhotellissa. Tietoja yllapidetdaan Sitowise Oy:n SpatialWeb internet-sovelluksella.

Lupapiste.fi osalta tiedot sijaitsevat palveluntarjoaja Evoltan palvelimella ja tietokannassa.
Tietoja yllapidetaan Lupapiste.fi selainsovelluksella.
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Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Ei ole automaattista paatoksentekoa.
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Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tieto henkil6tietojensa kasittelystd ja tarkastaa omat
henkilotietonsa. Tiedonsaantiin, korjaamiseen tai poistamiseen liittyvat lomakkeet ovat saatavilla
Kompassista, Rihkamatori B, 06100 Porvoo tai osoitteesta: www.porvoo.fi/tietosuoja
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Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterodity voi vaatia epatarkan tai virheellisen tiedon oikaisua ja tietojen taydentamista.
Rekisteroity voi pyytda henkilotietojen poistamista tai siirtdmista tai vaatia kasittelyn
rajoittamista

16
Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidyn oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien henkilorekisterissa olevia
tietojaan ja niiden kasittelemista kasitellaan tapauskohtaisesti niin, ettei viranomaisen
lakisdateisten tehtavien hoitaminen vaarannu.

17 Rekisterista |6ytyvia henkilotietoja ei kdyteta suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
Muut suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eikd henkilomatrikkelia ja
e sukututkimusta varten. Tietoja kdytetdaan viranomaistehtavien hoitamista varten.
henkilotietojen
kasittelyyn
liittyvat
rekisteroidyn
oikeudet
18 Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen on annettava

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvonta-
viranomaiselle

asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

19

Muu informaatio

Tama tietosuojaseloste on nahtavilla kaupungin verkkosivuilla.

20

Rekisterihallinto

Vastuuhenkil6t perustuvat Porvoon kaupungin Hallintosdantéén (30.5.2018), jossa on madritetty eri
lautakuntien alaiset viranomaistehtavat.

Rekisterin vastuuhenkilot huolehtivat

- rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta

- periaatteista ja menettelyista, joilla kdyttooikeudet myonnetaan, rekisterdidyn

informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan

- rekisteriselosteen laatimisesta.




