Anvisningar for ansokan via Lupapiste

Ansokan lamnas in via www.lupapiste.fi. Tjansten ar gratis och 6ppen dygnet runt. Du kan gora din ansékan nar
det passar dig bast. Ansdkan undertecknas dven via Lupapiste.

1 Registrering

1.1  Borja med att registrera dig ifall du inte annu har ett anvdandarkonto.

Far jag lov?

Lupapiste dr en fjanst dar du kan ansotka om tillstand som géller byggande och milj6 och skéta dessa
arenden elektroniskt.

E-postadress > Nasta

& Registrera dig @ Glomt ditt [6senord?

1.2 Folj anvisningarna for registrering och identifiera dig t.ex med dina bankkoder.

REGISTRERA ETT AVGIFTSFRITT ANVANDARKONTO | LUPAPISTE
(1/3)

Vilkommen som anvandare i Lupapiste! Lupapiste r en ny sorts elektronisk tjanst, dar medborgare,
féretag och samfund kan skéta sina tillstdnds- och anmélningsérenden i vaxelverkan med myndigheter
och andra bertrda parter. Eftersom Lupapiste behandlar konfidentiella och tillstdndspliktiga uppgifter,

méste Lupapistes anvéndares identitet autentiseras med hjalp av natbankskoder eller mobilcertifikat.

Det gar inte att registrera sig med ett foretags natbankskoder, sa anvind dina privata koder.

- [
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Kontrollera dina uppgifter och fyll i tomma félt. Observera att den e-postadress du anvénder nér du registrerar dig i

tjansten i fortsattningen fungerar som ditt anvandar-1D. Falt markta med stjarna ar obligatoriska =

1.3 Fylli de uppgifter som kravs och skapa dig ett I6senord.

1.4  Folj de direktiv som foljer. En bekraftelselank skickas till din epost. Genom att klicka pa den loggas du in
till Lupapiste.

1.5 Forsta gangen du loggar in ber Lupapiste dig kontrollera dina uppgifter.

Forsta inloggningen X

I samband med forsta inloggningen ar det bra om du kontrollerar
dina personuppgifter och att du som professionell bifogar de bilagor

duvill ha pa sidan Mina uppgifter.


http://www.lupapiste.fi/

2 Oppna ansdkan

2.1  Enklaste sattet ar att fylla i fastighetsregisterbeteckningen, men dven fastighetens adress fungerar bra.

NYTT PROJEKT

Bérja genom att ange platsen for ditt projekt. Du kan ange adressen enligt formen
"Kaserngatan 25, Helsingfors" eller fastighetsheteckningen enligt formen "999-999-
9999-9999". Om du inte kdnner till exakt adress kan du ange t.ex. kommunens namn och

vélja den exakta platsen pa kartan.

2.2 Darefter kontrollerar du dnnu att byggplatsen ar ratt. Det dr nu mojligt att flytta objektet till ratt fastighet
eller ratt plats inom fastigheten.

Adressokningen dr inte exakt i alla

situationer. Kontrollera att den valda

platsen ligger pa ratt fastighet.

Precisera vid behov positionen genom

att klicka pa kartan och korrigera

adressen i faltet nedan. N&r du

kontrollerat uppgifterna, klicka pa

"Fortsatt".

Fastighetsbeteckning:

638-2-17-6

Adress:

Kréamaregatan 7

Kommun: Borgd

2.3 Valj ratt atgard och darefter ”Ansokan”:

vilj atga

Byggande, rivning eller atgédrd som inverkar pa landskapet

> Ansokan om undantag (beslut om undantag och lésning for planeringsbehov)

Verksamhet som har miljokonsekvenser >

Anvandning av allmdnna omrdden (avtal om placering, gatutillstind, anvindning av omrade)




3 Fylliansékan

3.1  Ansoékan har nu 6ppnats for projektet. Valj ratt typ av projekt under atgard, antingen undantag eller

planeringsbehovsavgérande (avgérande om planeringsbehov).

Kramaregatan7 /" re

Ansokan om undantag

Utkast Under beredning Ansokan inlamnad Behandlas

1 utkastlaget kan du i lugn och ro bereda din ansékan och inbjuda andra parter att delta. Vid behov kan du i diskussionskedjan be om réd av myndigheten. Annars

behandlar myndigheten din ansékan férst ndr du har lémnat in den.

Fastighetsheteckning: 638-2-17-6
Handlaggningskommun: Borga

Ansdkan lamnad:

Behandlingsbeteckning: LP-638-2020-02410
Kommuntillstdndsnummer:

Handlaggare:

Atgard:

Undantag

o R . Planeringsbehovsavgirande

3.2 Fyll darefter i uppgifterna under de olika flikarna och alla de delomrade som finns dar. Du kan fritt hoppa
fram och tillbaka mellan de olika delarna.

3.2.1 Projektbeskrivning

Under denna punkt beskrivs sjdlva byggprojektet. Fyll i alla de olika delarna sa noggrant som mgjligt.

Inldmning av anstkan

Projektbeskrivning Parter Planer och bil:

PROJEKTBESKRIVNING (2

| utkastldget kan du i lugn och ro bereda din ansokan och inbjuda andra parter att delta. Vid behov kan du i diskussionskedjan be om rad av

myndigheten. Annars behandlar myndigheten din ansokan forst ndr du har [amnat in den.

Falt markta med stjarna ar obligatoriska *

N/ PROJEKTBESKRIVNING
N/ BYGGPLATS AV UNDATAGSARENEDE

N UPPGIFTER AV BYGGNADSPROJEKTET ‘A{

N/ PRECISERANDE UPPGIFTER

N/ LEVERANS AV BESLUT



3.2.2  Parter
Under denna punkt antecknas sokande. Det ar viktigt att alla som ager fastigheten infors som
befullmaktigade (bemyndigade parter) och godkanner inbjudan till ansékan som skickas dem och
registrerar sig pa Lupapiste. Ifall detta inte ar mojligt, kan en fullmakt bifogas ansékan (se under 3.2.5).

Aven planerare kan inforas som parter i ansékan.

Planer och bilagor Inlamning av ansokan

Projektbeskrivning

PARTER @
. Andra
Bemyndigade parter Inbjudningar  Roll Inbjudan  E-post-anmalningar
fullmakten
Maija Hakijainen Skrivriitt ] -
rivra Angr. alni 3 adera
maija.hakijainen@gmail.com Angra anmalningar

@ Befullmaktiga ny person @ Befullmaktiga nytt foretag

@ Laggtill Esritt

N SOKANDE

(@ Laggtill sokande

\/ TILLSTANDETS BETALARE (KOSTNADER FOR ANSOKNINGAR OCH ANMALNINGAR BESTAMS ENLIGT KOMMUNENS EGEN TAXA.)

4

G—) Lagg till part

3.2.3 Planer och bilagor
Under denna punkt inférs nédvandiga bilagor. Myndigheten for in lagfartsbevis, utdrag ur

fastighetsregistret och fastighetsregisterkarta. Andra nédvandiga bilagor, sdsom t.ex. situationsplan,

hoérande av grannar och olika utredningen om dganderatten infors av sdkande.

Projektbeskrivning Parter Planer och bilagor Inldmning av ansdkan

PLANER OCH BILAGOR @

E} Bestall utskrifter



3.2.4  Drag and drop

Filerna (i pdf format) kan 6verféras genom att dras med musen och sedan slappas fa pdf- symbolen
dyker upp.

Projektbeskrivning Parter Planer och bilagor Inlamning av ansok>:

Slapp filer ha

oy

3.2.5 Vil rétt typ av bilaga

PLANER OCH BILAGOR @

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Firdig".

v 100%

Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
Situationsplan.pdf
. . PDF-dokument 971.1 kB
Tryck pd pilen,
] c')'ppnas ett » @ Generellt till projektet
urvalsfénster

PLANER OCH BILAGOR @

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig

Situationsplan.pdf
PDF-dokument 971.1 kB

‘ ‘ Generellt till projektet v

S6k bilagetyp...

Huvudritning

Vidlj situationsplan
Inh&gnadsritning

frimurvelsfonstret (—
ituationsplan




KOM IHAG att

spara genom att

PLANER OCH BILAGOR @)

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
Situationsplan.pdf

PDF-dokument 971.1 kB
Situationsplan

v Situationsplan X Uppgifter av byggnadspro

bilagan hittas den
snabbare i listan.

— P
trycka pd “Férdig”
GOr pa samma satt med alla andra bilagor. Genom att vilja ratt typ av bilaga fran listan som
Oppnas da du trycker pa pilen, namnges bilagorna automatiskt ratt och placeras pa ratt plats i
ansokan.
PLANER OCH BILAGOR @
E |L Lagg till bilaga: Slapp filer har eller vilj filer frén din dator. Du kan l3gga till flera filer.
1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
Hdrande av granne_Johansson.pdf
PDF-dokument 971.1 kB
Generellt till projektet
bdkbilagelyp N
Forhandstillstand och utlatanden =
NTM-centralens eller kommunens und...
Grannes samtycke
>
PLANER OCH BILAGOR @
1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
v 100%
Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
Fullmakt.pdf
PDF-dokument 971.1 kB
TIPS! Genom att skriva i Generellt till projektet
sokrutan namnet pa
—

>

Sokande




PLANER OCH BILAGOR @

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Firdig".

v 100%
Typ* Innehall* Ritning; imer  Ansluter sig

Fullmakt.pdf
PDF-dokument 971.1 kB

KOM IHAG Fullmakt v Fullmake % parter
== Spara genom att trycka —m
pa "Fardig”.

PLANER OCH BILAGOR @

1 fil har laddats upp. Fylli metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

100%

|

Typ* Innehall* Ritning; Ansl sig

Kdpebrev.pdf
PDF-dokument 971.1 kB

Generellt till projektet

besl

Besittning av byggplatsen

& Intyg bver besittningsrétt

PLANER OCH BILAGOR (@

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
100%

I

*

Typ Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig

Kdpebrev.pdf
PDF-dokument 971.1 kB

Intyg 6ver besittningsrétt v |

>< Parter

Avtal om besittningsdelning

o Kopia av kbpebrev eller annan 6verlatelsehandling]
v/ Fardig X Avbryt Kopia av beviljade lagfarter

Kopia av bouppteckningen
Kopia av hyreskontrakt




Bilagor

/N BILAGOR TILL ANSOKAN

En férteckning
/N PROJEKTETS ALLMANNA BILAGOR

over de olika

bilagorna uppstar

Nr. Innehall Typ och status
enligt féljande
@ Horande av granne Horande av granne
Hérande av granne_Johansson.pdf .L
li. Ladda ner 1 fil

7\ PARTER

Nr. Innehall Typ och status

Fullmakt Fullmakt

Fullmakt.pdf i.

@ Kopia av képebrev eller annan 6verldtelsehandling Intyg Sver besittningsrat

Kdpebrev.pdf .i.

li. Ladda ner 2 filer

Iil Ladda ner 3 filer

/. UPPGIFTER AV BYGGNADSPROJEKTET

/N HUVUDRITNINGAR

Nr. Innehall Typ och status

@ Situationsplan Situationsplan

Situationsplan.pdf i‘

4 Horande av grannar

Fran ansokan saknas nu endast horandet av grannar. Genom att skicka ett meddelande till myndigheten

genom att valja "diskussion” i ansokans hogra sida, kan du fa en forteckning 6ver grannar som ska horas.

DISKUSSION

Ansokan delges nu stadsplaneringen,
Skriv meddelande:

som klickar for de grannar som ska )

Hej!
horas.
Kan jag fa en forteckning dver de grannar som ska hiras?

Tack,
Sokande

@ Fragamyndigheten =~ P Skicka meddelande

lil Ladda ner diskussion




En forteckning dver ragrannar som ska horas uppstar under “Utlatande”.

Utldtanden

Projek:beskrivmirg Parter Planer och bitagor

Inldmning av ansokan andlaggningsuppgifter

UTLATANDEN @

Vid behov kan myndigheten be om utldtanden fran andra myndigheter gillande projekiet. Om myndigheten begér utldtanden ser du dem hér.

@ Begar utlatande @ Begar ett utldtande fran NTM-centralen

INFORMERING AV GRANNARNA (2

["] Kommunen hér samtliga grannar (avgiftshelagd tjanst, se tariff i kemmunens anvisningar)

Fastighetsheteckning Agare Status Atgarder

638-2-1-1 Kalle Ragranne Oppen Sénd e-postinbjudan

Byvagen 7 15.12.2020 22:18
06100 Borga

638-2-2-3 Anna Ragranne
Stigen 8
06500 Borga

Sénd e-postinbjudan

15.12.2020 22:18

Horandet kan ske traditionell med pappersblanket m samtliga dgare undertecknar. Alternativt kan

horande skoétas via epost via Lupapiste.

Ifall hérande utférs med blankett, ska horandeblanketten sedan skannas och inféras under bilagor (se ovan
3.2.5).

5 Lamnain ansokan

Ansokan lamnas under fliken ”Inlamning av ansdkan”.

Projektbeskrivning Parter Planer och bilagor Inlamning av ansokan Utldtanden

INLAMNING AV ANSOKAN

[] Kommunen hér samtliga grannar (avgiftsbelagd tjinst, se tariff i kommunens anvisningar)

A




6 Diskussion

Alla parter i ansékan kan kommunicera med stadsplaneringens lovberedning via ”diskussion”.

DISKUSSION
Skriv meddelande:

Skriv ett meddelande

PA skicka meddelande

.il Ladda ner diskussion

7 Tillaggsinformation

Har du nagra fragor, kan du skicka epost via Lupapiste, till lupavalmistelu@porvoo.fi eller ringa
040520 3179 (ma-ons).

Pa Lupapistes webbsida www.lupapiste.fi finns dven anvisningar om hur Lupapiste anvands och

pa Youtube finns olika videor harom.


mailto:lupavalmistelu@porvoo.fi
http://www.lupapiste.fi/
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