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1

Registrets namn

Borga stads O365-register

2

Personuppgiftsansvari
8

Namn

Borga stadsstyrelse

Adress

Stadshusgatan 9, 06100 Borga

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

019520211

3

Registeransvarig

Befattning

Direktor for centralen for forvaltningstjanster

4

Kontaktperson i
registerdarenden

Befattning

Kompassen

Adress

Kramartorget B, 06100 Borga.

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

020692 250

5

Stadens
dataskyddsombud

Befattning

Jurist

Adress

Stadshusgatan 9, 06100 Borga

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)




tietosuojavastaava@porvoo.fi, 040 741 7383

6

Lagringstid for
personuppgifternai
registret

Vid lagring och forstoring av data foljs Borga stads planer for
arkivbildning/informationsstyrning samt arkivverkets géallande bestammelser och
foreskrifter.

Personuppgifterna lagras i en molntjanst hogst 120 dagar efter att anvandningen av tjansten
har upphort. Logguppgifterna lagras i minst tva ar. Om man ar tvungen att i efterhand
beddma anvandarens verksamhet, lagras de aktuella uppgifterna under den tid utredningen
kraver.

7

Andamal med
behandlingen av
personuppgifter och
behandlingens
rattsliga grund

0365 ar en elektronisk arbetsmiljo for uppfyllande av arbetsvillkor och skyldigheter
avseende stadens personal, fortroendevalda och samarbetspartner. Inom
utbildningstjansterna anvands 0365 for anordnande av undervisning. 0365 omfattar
elektroniska verktyg och de innehall som anvandarna producerat.

Personuppgifterna anvands till att

- hantera anvandarrattigheter till 0365

- mojliggora vaxelverkan mellan anvdndare inom de egna grupperna - anvanda e-
posttjansten

- anvanda filtjanster

8

Registrets datainnehall

Personal, fortroendevalda, samarbetspartner:
- Personens for- och efternamn

- Grupper som personen hor till

- E-postadress

- Anvandarnamn

- Loésenord

- Telefonnummer

- Kontots egenskaper

- Arbetsadress

- Elektronisk identifikation (MFi)

- Innehall som anvandaren producerat (t.ex. profilbild)

Bildningsvasendet:

- Personens for- och efternamn

- Anvandarnamn

- Lésenord

- E-postadress

- Undervisningsgrupper

- Skola

- Arskurs

- Laroanstaltskod

- Uppgifter om personens roll: personal/studerande
- Elektronisk identifikation (MFi)

- Innehall som anvandaren producerat (t.ex. profilbild)

Elever:

- Personens for- och efternamn
- Anvandarnamn

- Lésenord

- E-postadress

- Undervisningsgrupper

- Skola



mailto:tietosuojavastaava@porvoo.fi

- Arskurs
- Laroanstaltskod
- Uppgifter om personens roll: personal/studerande
- Elektronisk identifikation (MFi)
- Innehall som anvandaren producerat (t.ex. profilbild)

Med innehall som anvandaren producerat avses bilder, texter, lankar, video- och ljudfiler
som laddats upp i systemet fér en specifik grupp anvdndare. Anvandaren kan exempelvis
lagga till en beskrivning av sig sjalv och sitt ansvarsomrade, sitt mobilnummer, data om sin
position och sina fardigheter, sitt fodelsedatum samt sina andra intressen fér alla/en
begransad grupp anvandare i tjansten. Om anvandaren vill, har hen mojlighet att ge sitt
samtycke till att det informationsinnehall hen producerat anvands och fa information om
sina natverk och sina ndrmaste kompisar.

9

Regelratta
informationskallor

Microsoft AD

10 Regelratta
utldmnanden av
uppgifter

Microsofts underleverantorer - Forteckning dver underleverantérer som Microsoft anlitar:

http://download.microsoft.com/download/6/6/0/6601D13 C-A634-4529-
B3E747C83E534682/Microsoft_Online_Services_Subcontract ors.pdf

11

Overféring av
uppgifter till lander
utanfor EU eller EES

Personuppgifter overfors till lander utanfor Europeiska unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet (Microsoft online), 6verféringsgrund: Avtalsvillkoren for
tjansterna Microsoft Online, inklusive de av kommissionen godkanda
standardavtalsklausulerna, finns tillgangliga pa Microsofts webbplats:

http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documentty
pe=0ST&lang=Finnish

12

Principerna for
skyddet av registret

A Manuellt material

Personuppgifterna behandlas pa ett satt som sakerstaller lamplig sdkerhet for
personuppgifterna, inbegripet skydd. Behandlingen av uppgifterna regleras av bland annat
uppgifternas dandamalsbegréansning, nodvandighets- och korrekthetskrav. Alla anstéllda far
endast behandla de uppgifter som de behover i sina arbetsuppgifter. Skyddet av
sekretessbelagda och kénsliga uppgifter beaktas sarskilt bland annat nar arbetsprocesser
beskrivs och anvandarrattigheter beviljas. Om sekretessen av uppgifter foreskrivs bland
annat i 24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

Eventuellt fysiskt material forvaras i lasta arbetsrum och i lasta skap.

B. Material som behandlas digitalt

Personuppgifterna har skyddats med anvandarrattigheter som faststallts utifran
arbetsuppgifterna for anstallda vid skolan och dmbetsverket. Anvandarrattigheterna har
begransats utifran respektive uppgift och bygger pa anvandarroller med faststéllda
rattigheter till uppgiftsenliga visningar och funktioner. Ratten att lasa, skriva, lagra och
radera data har faststallts separat for olika anvandarrattighetsgrupper. Alla anvandare av
natverket godkdnner en forbindelse avseende anvandarrdtt med bland annat tystnadsplikt.
Serverutrustningen finns i en skyddad och 6vervakad lokal i serviceproducentens datorhall.
De uppgifter som behandlas elektroniskt éverfors krypterade i det 6ppna internet.

13

Finns inte




Forekomst av
eventuellt automatiskt
beslutsfattande

14 De registrerade har ratt att fa information om behandlingen av sina personuppgifter och
. ratt till insyn av sina personuppgifter. Blanketter avseende ratt till information, rattelse eller
Ratt till insyn radering finns tillgangliga pa Kompassen, Kramartorget B, 06100 Borga eller pa
https://www.borga.fi/dataskydd
15 Den registrerade kan krava rattelse av en inexakt eller felaktig uppgift eller komplettering av

Ratt att krava rattelse
av uppgifter

uppgifter. Den registrerade kan begdra att personuppgifter raderas eller éverfors, eller
krava att behandlingen begransas.

16

Aterkallelse av den
registrerades
samtycke

17

Den registrerades
ovriga rattigheter
avseende behandling
av personuppgifter

Forfragningar adresseras till kontaktpersonen for registret.

18

Den registrerades ratt
att 6verklaga hos
tillsynsmyndighet

Varje registrerad har ratt att Ilamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet, sarskilt i den
medlemsstat dar han eller hon har sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar den pastadda
Overtradelsen av dataskyddsférordningen begicks (i Finland Dataskyddsombudet).

19

Ovrig information

20

Registerforvaltning




