(Anvisning for Timmi-registrering som organisationens representant 9.11.202

Timmi-registrering

Med hjalp av dessa instruktioner kan du fylla i ansokan for att registrera dej som
organisationens representant att anvanda Borga stads Timmi —
reserveringsprogram.

1. Gatill adressen: https://asp3.timmi.fi/\WebTimmi/index v2.html#/1298

2. Valj den mellersta punkten, Jag registrerar mig eller loggar in med suomi.fi-

Du kan anvinda Timmi . Behéver du hjalp?
med den senaste eller O éa% Surtaglu'gan atthIOngka n g F
den nist sista versionen eboats Maste T I Pvarg ey utan att logea in: For att LiikuntaTilavaraus@porvoo.fi
av féljande webblisare:
N ) ) Idrottstjansternas

Microsoft Edge O Jag re9|§trerar mig ?"er loggar in med servicenummer 020 692
Firefox Suomi.fi-autentisering 270
Chrome Du kan registrera dig eller logga in pa systemet genom stark

autentisering via Suomi.fi. Forsta gangen du loggar in skapas ett 2

konto at dig | systemet. Harmed far du dven ett anvdndarnamn (akuta problem sdsom

och l8senord fér att logga in. Du maste med jamna mellanrum stangda dorrar,

fornya din autentisering via suomi.fi fér att kunna reservera lanbel .

samtliga rum och produkter i systemet. planbelysning)

O Anvandarnamn och l6senord
Du fér ditt anvandarnamn och lésenord genom att forst registrera
dig i systemet med stark autentisering via Suomi.fi

Systemet fungerar med webbldsarna Chrome, Firefox och Edge.

3. Valj Registrering pé ndgon annans véagnar

O Rekisteroityminen yksityishenkilona
Jos haluat tehda varauksia tai jattaa ! ia omissa nimissasi, valitse rekisterdityminen yksityi ilona. Vali siirryt tiyttamadn tietoja itsestési ja saat
yttadsi her irjautumi t

i ion nimissd, valitse i oi i puolesta asiointiil siirryt tayttd
a sekd naiden yt iloistd, minkd jalkeen rekistersitymi: i siirtyy

‘ Rekisterdityminen puolesta asiointiin

Jos haluat tehda varauksia tai jattaa edustamasi
dust: i isaati i ksaja-asi

adn tiedot
avéksi. Kun

or j
hakemus on kasitelty, saat siitd sahkopostiisi vahvistuksen.

4. Folj Suomi.fi instruktionerna och identifiera dej pa ett satt du 6nskar.
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5. Du returneras till Timmi —programmet efter Suomi.fi identifieringen.

6. Val av organisation pa nagon annans vagnar
a. Sok forst efter din organisation. Om organisationen redan finns, valj
den.
b. Om den inte finns, fortsatt att fylla i uppgifter om den nya
organisationen.

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation tiedot

Syétd edustamasi organisaation tiedot. Valitse myds maksaako sama organisaatio varauksesi. Jos maksaja on eri organisaatio, pddset valitsemaan
toisen maksajan seuraavassa vaiheessa. Avaa lisGohjeistus

Edustamani organisaation nimi Y-tunnus * Ldhiosoite * Postinumero *

* [1061512-1 [Ammattitie 1 J [05400 J
[TestiPalveLutuotanto

Postitoimipaikka * Kotikunta Puhelin * Sahkdpostiosoite *

[ Porvoo J [ Porvoo ] LO405035788 J [li]kunta@porvoo.ﬁ W
WWW-osoite Lisatiedot

timai on testitunnus, jolla harjoitellaan s&hkdist4 asiointia 2022->

Ifall féreningen inte har FO-nummer, fyll i 0000000-0. Timmi
huvudanvandaren kommer att andra detta sa, att det inte blir problem
med fakturerningen.

Ifall férening har ett registernummer, fyll i den i Tillaggsuppgifter-faltet.
Ifall foreningen inte har en egen e-postadress, kan du ge din egen e-
postadress samt telefonnummer.

7. Ange betalare till reserveringarna

Du valjer vid nedre delen av sidan, vilken organisation fungerar som betalare av
reserveringarna gjord av den registrerade kunden (oftast den ar samma som
den registrerade organisationen)

Toimiiko sama organisaatio myds maksajana tekemilldsi varauksilla?

@ Kylls

() &
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8. Ange reserveringens kontaktperson

Till foljande valjer man kontaktpersonen till organisationens reserveringar. Ange
vid behov kontaktperson. Ifall du fyllde i kontaktpersonen, far hen automatiskt ett
meddelande om det via elpost.

4. Registrering for att utratta arenden som foretradare: Valja kontaktperson for den organisation som jag foretrader

Oppna anvisning

Den organisation som du féretrader ar TestiLiikuntapalvelut. Vem &r kontaktperson fér bokningar och/eller ansokan?

O Jag sjalv

. Nagon annan, jag anger uppgifter i ndsta fas

Ange uppgifter om den kontaktperson till den organisation som du foretrader

Efternamn * Férnamn * Gatuadress * Postnummer *

Postanstalt * E-postadress * Telefon *

9. Ange reserveringens mottagare for fakturor

Till slut valjer man reserveringarnas mottagare for fakturor

Du har valt en organisation som bhetalare TestiLiikuntapalvelut. Har betalaren samma kontaktperson som kontaktpersonen for den organisation som du féretrader?

o
) we

O Betalare-kunden har ingen kontaktperson

e |
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Tex. Kassor, redovisningsbyra/bokférare - kontaktpersonen far ett meddelande
om att hens uppgifter ar tillsatta i systemet.

5. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Maksaja-asiakkaan yhteyshenkilon valinta

Valitse kuka toimii maksaja-asiakkaan yhteyshenkilénd varauksilla/hakemuksilla. Mikali valitset yhteyshenkiléksi jonkun muun kuin itsesi,
rekisterdityminen voidaan saattaa loppuun vasta, kun kyseinen henkilé hyvéksyy sGhképostiinsa lGhetettdvdn linkin kautta henkilétietojensa
tallennuksen jdrjestelmddn. Avaa lisGohjeistus

Kuka toimii maksaja-asiakkaan yhteyshenkilona?
(\) Mini itse

© Muu henkils, syétan tiedot seuraavassa vaiheessa

(; :‘} Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkil6a

Syota maksaja-asiakkaan yhteyshenkilon tiedot

Sukunimi * Etunimet * Lahiosoite * Postinumero *

[ Hedenstam ] [ Fia J [Ammattitie 1 ] [06400 ]
Postitoimipaikka * Sahkdopostiosoite * Puhelin *

[Porvoo } [ann-sofiAhedenstam@porvoofi ] [ ]

10. Till sist far du fram Sammanfattningssidan. P& denhar sidan kan du kolla att
uppgifterna du fyllt i ar ratt.

11. Da du trycker pa Bekrafta-knappen skickas din registeringsansokan till Borga
stads Timmi huvudanvandare for granskning. Ifall du ocksa har fyllt i ansékan
nagon annan persons uppgifter, tex. som betalare, far hen ocksa en e-post for
att fa uppgifterna bekraftade. Ansdkan kan inte behandlas och godkannas fore
alla uppgifter ar bekraftade.

Huvudanvandaren bekraftar rattigheterna vanligtvis foljande vardag for dem som
skoter arenden pa nagon annans vagnar.

Ifall det behdvs kontrollera eller intyga uppgifter, kommer huvudanvandaren att vara
i kontakt med organisationens/foreningens ordforande.

Om godkannandet far du e-postanmalan. Dar det finns en lank till aktiveringen av
Timmi-anvandarkoden.

| samband med aktiveringen/vid forsta inloggningen godkanner du
anvandarvillkoren samt dataskyddsbeskrivningen.

| fortsattningen loggar du in dig med anvandarkoden samt I6senordet. Den starka
identifikationen fragas i fortsattningen kanske en gang i aret.
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