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Rekisterin nimi

Oppilasrekisteri

2

Rekisterinpitaja

Nimi

Porvoon kaupungin suomenkielinen koulutustoimi

Osoite

mahdollista tarvittaessa nahda.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton tai puutteellinen tieto, se voidaan
korjata tai poistaa. Muutokset tehdaan siten etta rekisteriin jaa nakyviin tiedot tehdysta

korjauksesta, tekijasta ja korjauspdivamaarasta ja alkuperdinen merkinta on jalkikateenkin

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhképostiosoite)
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Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike

Hallintopaallikko

4

Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa

asioissa

Tehtavanimike

Koulusihteeri / padkayttaja Liisa Yrjola

Osoite

Taidetehtaankatu 1 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358404899866, liisa.yrjola@porvoo.fi

Tehtavanimike



mailto:liisa.yrjola@porvoo.fi
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Kaupungin
tietosuojavastaava

Osoite

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhképostiosoite)

tietosuojavastaava@porvoo.fi
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Henkilérekisterin
sisaltdmien
henkilotietojen
sdilytysaika

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia lakeja ja
maarayksia.
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Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Opetuksen jarjestaminen ja seuranta perusopetuslain (628/1998) ja lukiolain (629/1998)
mukaisesti seka hallinnollisten asioiden hoito Porvoon kaupungin suomenkielisen
koulutoimen kouluissa.
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Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin talletetaan seuraavia tietoja:

- Oppilaan nimi, henkildtunnus ja yhteystiedot sekd vanhempien yhteystiedot

- Tiedot oppiaineista ja oppimaaria koskevista valinnoista

- Oppilaan arviointitiedot

- Oppilasta koskevat paatokset

- Oppilaan koulunkayntihistoria

- Mahdolliset koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

- Muita opetukseen ja opetuksen jarjestdmiseen liittyvia tietoja

- Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

- Haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia tietoja

Primuksessa oleva tieto on jaettu rekistereihin. Osa rekistereistd on henkilorekistereita, osa
opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereitd. Opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereitd ovat mm.
kurssirekisteri, opetussuunnitelmarekisteri ja huonerekisteri. Ndiden sisdltamat tiedot ovat
julkisia.

Salassa pidettavia tietoja sisaltyy ohjelman henkilorekistereihin sekd muutamiin muihin,
Iahinna arviointiin liittyviin rekistereihin.

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri. Ylldpidon rekistereista Koulun tiedot,
Kayttajatunnukset, Kayttajaryhmat ja Varmuuskopiointi ovat salassa pidettavia, mutta
ohjelman padkayttaja voi harkintansa mukaan antaa niista tietoja.
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Sdannonmukaiset
tietolahteet

Vaestorekisteri, Porvoon kaupungin koulutoimi seka opettajat, oppilaat ja heidan
vanhempansa.
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Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Ei luovuteta



mailto:tietosuojavastaava@porvoo.fi
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Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Arkistolain (831/1994) noudattaminen.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

ATK:lla kasiteltavat tiedot

Kayttooikeus on vain niilla koulun hallinto- ja opetushenkilgilld, joiden tyotehtavien
hoitaminen sitd edellyttda. Lisdksi kukin kayttdja kuuluu sellaiseen kayttajaryhmaan, etta
han paasee kdyttamaan vain niita tietoja, jotka ovat hanen tyonsa kannalta oleellisia.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kdyttooikeus.

Kayttajilla eli koulujen opetushenkilostollad, koulusihteereilla ja oppilashuoltohenkildstosta
koulupsykologeilla, koulukuraattoreilla ja kouluterveydenhoitajilla, hammaslaakareilla ja
hammashoitajilla sekad koulutusjohtajilla ja koulutoimen toimistosihteereilld on paasy
Primukseen. Paakayttajan oikeudet ovat Keskuskoulun koulusihteerilla.
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Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

ei ole
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Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdadnnosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja henkilérekisteriin on talletettu
tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Henkilo voi esittaa tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti sosiaali- ja
terveystoimen toimipaikoissa. Padsaantoisesti tarkastusoikeus toteutetaan siina

yksikossa, jossa tiedot ovat syntyneet. Tiedot pyritddan antamaan viivytyksetta ja
pyydettdessa kirjallisina.

Asiakkaalle varataan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin tietoihin nayttéruudulla ja
pyydettdessa tiedot annetaan tulosteina pyytdjan haluamassa laajuudessa.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitda annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus,
josta ilmenee syyt tarkastusoikeuden epdaamiseen seka valitusosoitus.

Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto.
Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton tai puutteellinen tieto, se voidaan
korjata tai poistaa. Muutokset tehdaan siten etta rekisteriin jaa nakyviin tiedot tehdysta
korjauksesta, tekijasta ja korjauspdivamaarasta ja alkuperdinen merkinta on jalkikateenkin
mahdollista tarvittaessa nahda.

Asiakas/potilas tekee tietoa tai tietoja koskevan oikaisupyynnon kirjallisesti siihen
yksikk66n, jossa merkinta on tehty. Mikali asiakkaan/potilaan vaatimusta tiedon

korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltdytymisesta kieltdytymistodistus, josta ilmenevat syyt




korjaamisen epaamiseen. Todistukseen liitetdan ohjaus asian saattamiseksi
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen
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Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet
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Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi
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