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Edellisen ohjeen kertaus

1. Edellisessa ohjeessa (osa 1/2) jaimme kohtaan:
pyyda valtuuksia

2. Kun olet klikannut "Pyyda valtuuksia” siirry
tayttamaan 5 vaihetta.

&

cC 0O & suomifi/valtuudet/annetut-valtuudet 2 % S » 0O

Erkki Esimerkki =—

Hae Suomi.fistd Q
KIRJAUDU ULOS  VALIKKO

Suomeksi (FI) v

B suomii

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Annetut valtuudet

Henkildokohtaiset valtuudet

Erkki Esimerkki , asioit omana itsenasi

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Annetut valtuudet

Anna tai pyyda valtuuksia

Néet listalla ne, joille on annettu valtuuksia. Voit rajata listaa erilaisilla
hakuehdoilla.

83 ANNAVALTUUKSIA

88 PYYDAVALTUUKSIA

Voimassaolevat

Haku

Hae nimelld, tunnisteella, valtuuden tarkenteella tai valtuusasiaan liittyvalla
hakusanalla

| ANNETUT VALTUUDET

Kirjoita nimi tai muu hakusana

SAADUT VAITUUDET . N&aytd enemman hakuehtoja
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& C ) & suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta 2 w S » 0O 2

n
|
Vaihe 1/5: Osapuolet B suomi Q] o+ e =

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi SOlic [ palasranl sl kitaan

Syota yhdistyksen nimi, nimen osa tai y-tunnus ja e e
valitse yritys listasta. N Osapuolet

Voit lisétd useita valtuuttajia.
2 Valtuusasiat

Valitun yhdistyksen nimi ilmestyy sivun alalaitaan. s Voltutvatuusasat Valtuutettu
JOS teit Véérén Valinnan, VOit poistaa Valitun 4 Voimassaolo Erkki Esimerkki , henkilétunnus
yhdistyksen roskakorin kuvasta.

5 | Yhteenveto ja vahvistus Lis3a valtuuttajat

Valtuuksien ohjeet (7 Nimi*

Syota yrityksen nimi, nimen osa tai Y-tunnus

Kun olet valmis klikkaa
Lisad ulkomaalaisia yrityksia tai yhteisdja

Erjan Esimerkki Ry
1234567-0

= |
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Vaihe 2/5: Valtuusasiat

1.Kirjoita "Hae valtuusasoita”- kenttaan:
Avustushakemuksen tekeminen ja paina E

2. Klikkaa aktiiviseksi ruutu ”Avustushakemuksen

tekeminen”

3. Paina Seuraava —»

e

C () @& suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta Qe « S &0

Erkki Esimerkki
O\ Suomeksi (FI) v KIRJAUDU ULOS

B svomifi

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi

Vaiheet Vaihe 2/5
o Valtuusasiat
Osap!

vALKKD

Hae ja valitse valtuusasiat, joihin pyydat oikeutta toimia valtuuttajan puolesta. Voit kayttaa

@ Valtuusasiat hakusanana myds asiointipalvelun tai organisaation nimea. Voit laajentaa hakua
kayttamalla useita hakusanoja, kun lisdat ne erikseen. Naet listalla kaikki valtuusasiat,

w

Valitut valtuusasiat
joissa esiintyy jokin hakusanoista.

4| Voimassaolo

5 Yhteenveto ja vahvist;

7
Valtuuksien ohjeet

. Nayta kaikki valtuusasiat

Hae valtuusasioita

Esimerkiksi apteekkiasiointi, OmaVero, Kela, kanta.fi tai palkka

Avustushakemuksen tekeminen Q

Valtuusasiat (1)

Kéytossa olevat hakusanat

Avustushakemuksen tekeminen (1) X

V

litse kaikki 1 Sulje kaikki A

Avustushakemuksen tekeminen

JARJESTOAVUSTUKSET
Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella avustusten
hakemista ja avustuksiin liittyvia toimenpiteitd, toimittaa ne kasiteltavaksi seka
peruuttaa hakemuksen.

Valitut valtuusasiat (1)

Seuraavassa vaiheessa naet kaikki valitsemasi valtuusasiat.
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Vaihe 3/5:
Valitut valtuusasiat

1. Valitut valtuusasiat-kohdassa naet yhteenvedon
kaikista valitsemistasi valtuusasioista.
Avustushakemusten tekeminen laatikossa tulee
lukea:

Avustushakemuksen tekeminen ja JARJESTOAVUSTUKSET

2. Korjaa tarvittaessa klikkaamalla ‘ & Edellinen ‘

3. Jos kaikki on kunnossa klikkaa

&~ c @ suomilfi/valtuudet/pyyda-valtuutta
PYyY

e % S *» 0

B suomifi

Etusivu Tiedot ja palvelut v

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi

Vaiheet

o Osapuolet
o Valtuusasiat

@ Valitut valtuusasiat
4 = Voimassaolo
5 ' Yhteenveto ja vahvistus

Valtuuksien ohjeet D"

Hae Suomi.fists Q Suomeksi (FI) v Erkki Esimerkki ~ —

KIRJAUDU ULOS  VALIKKO

Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaihe 3/5
Valitut valtuusasiat

Naet listalla kaikki valitsemasi valtuusasiat. Voit poistaa valtuusasioita tai
palata edelliseen vaiheeseen tdydentaméaan valintojasi.

Valtuusasiat (1) Poista kaikki {7

Avustushakemuksen tekeminen Poista 1]

JARJESTOAVUSTUKSET

Télla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
avustusten hakemista ja avustuksiin liittyvié toimenpiteitd,
toimittaa ne késiteltdvéksi sekd peruuttaa hakemuksen.

Keskeytd <— Edellinen
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Vaihe 4/5:
Voimassaolo

Voimassaolo-kohdassa voit maarittaa
valtuutuksen voimassaoloajan. Oletusarvo
on viisi (5) vuotta.

1. Valitse kalenterista voimassaoloajan
Alkupaivamaara ja Loppupaivamaara.

2. Klikkaa

& C Q @ suomilfi/valtuudet/pyyda-valtuutta 2 % s &0 2
E Suomi.fi Hae Suomi.fists Q |  Suomeksi(Fl) v Erkki Esimerkki ~ —

KIRJAUDU ULOS VALIKKO

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki , asioit omana itsenasi Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaiheet Vaihe 4/5
Voimassaolo
o Osapuolet
Valtuuden viimeinen mahdollinen loppupéivémaéra on 25 vuoden paasta
© vaituusasiat tésté paivasta
o Valitut valtuusasiat
@ Vo Voimassaoloaika
Voimassaolo
Alkupdivamaara Loppupédivamaara

5 ' Yhteenveto ja vahvistus

11.02.2023 ‘ 10.02.2028

. " 2
Va[tuukmenohjeet‘:l o BB Sr-jpt G 5 i .
Kirjoita pdivamaara muodossa paiva.kuukausi.vuosi (pp.kk.vwwv)

Keskeytd < Edellinen
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V . / Yh 3 C O 2 % S » 0 &
aihe 5/5: eenveto
I ] t E Suomi.fi Hae Suomi.fists Q Suomeksi (FI) v Ertylgjsl,}i[r)r&eﬁ(g; VEO
n n | . | | |
ja vahvistus

Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki , asioit omana itsenasi Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaiheet Vaihe 5/5

. . . . evyes . Yhteenveto ja vahvistus
1 * Tarleta tledOt Ja korJ aa nllta tarVIttaessa' o S Tarkista, etté valtuuksien tiedot ovat oikein, ja vahvista valtuuspyynnét.
Voit palata edellisiin kohtiin Vasemmalta : \“la\.tuusasm | Valtuudet on ryhmitelty valtuuttajien mukaan.
kohdasta "Vaiheet” klikkaamalla otsikoita. |

o Voimassaolo ValtUUttaJIa (1)
@ Yhteenveto ja vahvistus Erjan Esimerkki Ry 1valtuutta
. . . = i N
2. Kun olet tarkistanut tiedot klikkaa RZEESETEEAZEES wtumiientst Valtuutaja A—
Erjan Esimerkki Ry, 1234567-0 Erkki Esimerkki, henkilétunnus
Voimassaoloaika Valtuustyyppi
11.02.2023 - 11.02.2028 Asiointivaltuus

Avustushakemuksen tekeminen

Tallé valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
avustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteitd, toimittaa
ne késiteltéavaksi sekéd peruuttaa hakemuksen.

Keskeytd | Vahvista valtuuspyynté —

PORVOO4&,sBORGA



e % S » 0 2

suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot

L s I I t tt . p t o)
yJ yy J E Suomi.fi Hae Suomi.fists O\ Suomeksi (FI) v Erkkl‘ifjumglefgi vﬁo
ta rka S te I l | Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Lahetetyt pyynnot

Henkilokohtaiset valtuudet

Olet ny‘t Valmis ' Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi P —
L]

Voit tarkistaa omat valtuutuspyyntosi kohdasta:
LAHETE’I‘YT PYYNNOT Anna tai pyyda valtuuksia Lahetetyt pyynnot
httDS: //WWW.Suomi.fi/Valtuudet/lahetetvt—pvvnnot 88 ANNAVALTUUKSIA Néet listalla ne, joilta on pyydetty asiointivaltuuksia. Valtuudet ovat voimassa

vasta, kun valtuuttaja on ne vahvistanut. Voit rajata listaa erilaisilla

hakuehdoilla.
83 PYYDAVALTUUKSIA

Valtuuttajan (Puheenjohtaja) tulee viela tunnistautua

Voimassaolevat
Hae nimelld, tunnisteella, valtuuden tarkenteella tai valtuusasiaan liittyvalla

seka hyvaksya pyyntosi kohdasta:
VASTAANOTETUT PYYNNOT

. . SAADUT VALTUUDET
https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot @ Nayts enemmén hakuehtoja

Valtuuspyynnot

VASTAANOTETUT PYYNNOT

I @ O Kaytavalintakoria @

LAHETETYT PYYNNOT

Valtuuspyynnon vastaanottaja (henkilo) saa pyynnosta
ilmoituksen suomi.fi-viesteihin, jos han on ottanut ne e O Vet
kay‘ttéénsé. et 0 Erjan Esimerkki Ry

. . . e . oee ! 1234567-0
Jos vastaanottaja ei ole ottanut suomi.fi-viesteja
kayttoon, tulee sinun itse ilmoittaa valtuuspyynnosta

yhdistyksen puheenjohtajalle.

Arkisto 1 valtuuttaja
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https://www.suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot
https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot

Mista saat tarvittaessa apua?

. Henkiloasiakkaat voivat kysya apua Digi- ja viestotietoviraston kansalaisneuvonnasta
. +358 205000 (pvm/mpm)
. maanantai-perjantai 8.00—-21.00
. lauantai 9.00—15.00

*  Yritys- ja yhteistasiakkaat voivat kysya apua:
. Digi- ja vaestotietoviraston organisaatioiden asiakaspalvelusta
* 029553 5115 (pvm/mpm)
. Arkisin klo 10.00-15.00
. organisaatiopalvelut@dvv.fi

. Yritys-Suomi-puhelinpalvelusta
. 0295 020 500 (pvm/mpm)
. Arkisin klo 9.00-16.15

DVV on tehnyt aiheesta ohjevideon joka sisiltda myos selostuksen viittomakielella: https://www.suomi.fi/muut-kielet /viittomakieli/ohjeet-

ja-tuki/valtuudet/nain-pyydat-valtuuksia-henkilona/video/0

Miten muutat yrityksen hallitustietoja. Katso YTJ:n video: https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc

Teet muutosilmoituksen osoitteessa: https://vtj.fi/

PRH:n yhdistys- ja sddtidasioiden asiakaspalvelun tavoitat puhelimitse arkisin klo 9-15. Puh. 029 509 5959

Voit seurata Ilmoituksesi (yhdistysasiat) kasittelyaikoja osoitteesta:
https://www.prh.fi/fi/yvhdistysrekisteri/kasittelyaika ja _oman ilmoituksen kasittelyn seuranta.html
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https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/yritys-suomi-puhelinpalvelu
https://www.suomi.fi/muut-kielet/viittomakieli/ohjeet-ja-tuki/valtuudet/nain-pyydat-valtuuksia-henkilona/video/0
https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc
https://ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/kasittelyaika_ja_oman_ilmoituksen_kasittelyn_seuranta.html

Vinkkeja teknisiin pulmatilanteisiin

Ohjeita suomi.fi-sivuston teknisiin pulmatilanteisiin:
Kysymys: Mita teen jos en paase tunnistautumaan ja ruutuun ilmestyy virhekoodi ”403 Forbidden”.

Vastaus: Tyhjenna selaimen valimuisti ja poista evasteet. Vaihtoehtoisesti voit kokeilla kayttaa selainta jolla et
ole viela tunnistautunut suomi.fi-sivulle. Internet Explorerin kayttoa ei suositella.

Jos asia ei korjaannu, voit toimittaa kansalaisneuvonnalle tarkat kuvaruutukaappaukset joissa nakyy aika ja
paivamaara seka tieto kaytetyn internet selaimen versiosta. Laheta kysymykset ja mahdolliset kuvakaappaukset
osoitteeseen palveluneuvoja@kansalaisneuvonta.fi

Loydat lisaa palvelukanavia osoitteesta: https://kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
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mailto:palveluneuvoja@kansalaisneuvonta.fi
https://kansalaisneuvonta.fi/fi-FI

Ohje rekisteroityneille yhdistyksille l
avustushakemuksien tekemista varten
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Ohje paattyy tahan
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