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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi Oppilasrekisteri

2 Nimi

Rekisterinpitaja

Porvoon kaupungin Kasvun ja oppimisen toimiala

Osoite

Lundinkatu 8, 06100 Porvoo

koulutuspalvelut@porvoo.fi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

3 Tehtavanimike

Hallintopaallikko
Rekisterin
vastuuhenkilo

4 Tehtavanimike

Yhteyshenkilo

Oppilashallinto-ohjelman paakayttajat

Osoite

rekisterid koskevissa  |Lundinkatu 8, 06100 Porvoo

asioissa

koulutuspalvelut@porvoo.fi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahk6postiosoite)
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5

Kaupungin
tietosuojavastaava

ITehtavanimike

Tietosuojavastaava

Osoite

Raatihuoneenkatu 9, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

tietosuojavastaava@porvoo.fi

6

Henkilorekisterin
sisaltdmien
henkilotietojen
sailytysaika

Tietojen sailyttamisessa ja hdvittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia lakeja ja
maarayksia.

7

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Perusopetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta
(Perusopetuslaki 4 § ja 26 §) (26a esiopetus), lukiolaki (10.8.2018/714) seka
hallinnollisten asioiden hoito Porvoon kaupungin Kasvun ja oppimisen toimialalla.

8

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin talletetaan seuraavia tietoja:

- Oppilaan nimi, henkildtunnus ja yhteystiedot sekd vanhempien yhteystiedot

- Tiedot oppiaineista ja oppimaaria koskevista valinnoista

- Oppilaan arviointitiedot

- Oppilasta koskevat paatokset

- Oppilaan koulunkayntihistoria

- Mahdolliset koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

- Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

- Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

- Haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia tietoja

Oppilasrekisterissa oleva tieto on jaettu rekistereihin. Osa rekistereistd on
henkilorekistereita, osa opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereitd. Opetusjarjestelyihin
liittyvia rekistereitda ovat mm. kurssirekisteri, opetussuunnitelmarekisteri ja huonerekisteri.
Naiden sisdltamat tiedot ovat julkisia.

Salassa pidettavia tietoja sisaltyy ohjelman henkilorekistereihin sekd muutamiin muihin,
Iahinna arviointiin liittyviin rekistereihin.

Oppilasrekisteri sisaltdad seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri.

9

Sdannonmukaiset
tietolahteet

Digi- ja vaestovirasto, Porvoon kaupungin kasvun ja oppimisen toimiala seka
opettajat, oppilaat ja heidan huoltajansa.

10

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan Opetushallituksen kansalliseen opiskeluoikeuksien ja suoritusten
keskitettyyn integraatiopalveluun (KOSKI). Tietoja voidaan luovuttaa tutkimustarkoituksiin
johtavan viranhaltijan paatoksen perusteella. Tietoja luovutetaan opetuksen jarjestamisessa
kaytettaviin oppimisympadristoihin ja opetussovelluksiin.
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11

Tietojensiirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Arkistolain (831/1994) noudattaminen.

B ATK:lla késiteltavat tiedot

ATK:lla kasiteltavat tiedot

Kayttooikeus on vain niilla koulun hallinto- ja opetushenkildilla, joiden tyotehtavien
hoitaminen sitd edellyttaa. Lisaksi kukin kayttaja kuuluu sellaiseen kayttajaryhmaan, etta
han paasee kayttdmaan vain niita tietoja, jotka ovat hdnen tyonsa kannalta oleellisia.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavistd, joita varten hanelle on
myonnetty kayttdoikeus.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

ei ole

14

Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosdaannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja henkilérekisteriin on talletettu
tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Henkilo voi esittda tarkastuspyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti. Padsaantodisesti
tarkastusoikeus toteutetaan siina yksikossa, jossa tiedot ovat syntyneet. Tiedot pyritdan
antamaan viivytyksetta ja pyydettdessa kirjallisina.

Asiakkaalle varataan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin tietoihin ja pyydettdessa tiedot
annetaan tulosteina pyytdjan haluamassa laajuudessa.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, siitd annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, josta ilmenee syyt tarkastusoikeuden epaamiseen seka valitusosoitus.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tietopyynnot - Porvoo

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton tai puutteellinen tieto, se voidaan
korjata tai poistaa. Muutokset tehdaan siten etta rekisteriin jaa nakyviin tiedot tehdysta
korjauksesta, tekijasta ja korjauspaivamaarasta ja alkuperainen merkinta on jalkikateenkin
mahdollista tarvittaessa nahda.

Asiakas tekee tietoa tai tietoja koskevan oikaisupyynnon kirjallisesti siihen yksikkoon,
jossa merkinta on tehty. Mikali asiakkaan vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta,
kieltaytymisesta kieltaytymistodistus, josta ilmenevat syyt
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korjaamisen epaamiseen. Todistukseen liitetddan ohjaus asian saattamiseksi
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tietosuoja - Porvoo

16

Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

17

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.
Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton tai puutteellinen tieto, se voidaan
korjata tai poistaa. Muutokset tehdaan siten etta rekisteriin jaa nakyviin tiedot tehdysta
korjauksesta, tekijasta ja korjauspdivamaarasta ja alkuperdinen merkinta on jalkikateenkin
mahdollista tarvittaessa nahda.

18

Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisel-
le

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi

19

Muu informaatio

20

Rekisterihallinto
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