
Anvisningar för ansökan via 
Lupapiste 
Ansökan lämnas in via www.lupapiste.fi. Tjänsten är gratis och öppen dygnet runt. Du kan göra din ansökan när 
det passar dig bäst. Ansökan undertecknas även via Lupapiste.  

1 Registrering 

1.1 Börja med att registrera dig ifall du inte ännu har ett användarkonto.  

 
1.2 Följ anvisningarna 

för registrering och 
identifiera dig t.ex 
med dina 
bankkoder. 

 

 

 

1.3 Fyll i de uppgifter som krävs och registrera dig.  

 
 
 

1.4 Följ de direktiv som följer. En bekräftelselänk 
skickas till din epost. Genom att klicka på den 
loggas du in till Lupapiste.  
 

http://www.lupapiste.fi/


2 Öppna ansökan 

2.1 Enklaste sättet är att fylla i fastighetsregisterbeteckningen, men även fastighetens adress fungerar bra.  

 
2.2 Därefter kontrollerar du ännu att byggplatsen är rätt. Det är 

nu möjligt att flytta objektet till rätt fastighet eller rätt plats 
inom fastigheten.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 För ansökan om undantagslov, välj ”Ansökan om undantag”  

och därefter på följande sida ”Ansökan”: 



2.4 För ansökan om separat placeringstillstånd, välj först ”Byggande, rivning eller åtgärd som inverkar på 
landskapet”: 

Välj därefter ”Placering av byggnad” 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Och därefter kommer du till en sida som beskriver placeringstillstånd närmare. Tryck på ”Ansökan” 

 
 
 
 

  

https://d10-porvoo.oncloudos.com/dynasty.api.data/DAV/4159f371dc2246cdb3b975acbebbab44/MEETING_ITEM/70054/Avg%C3%B6rande%20om%20planeringsbehov,%20Andersb%C3%B6le.docx?web=1


3 Fyll i ansökan 

Ansökan har nu öppnats för projektet. Fyll i uppgifterna under de olika sektioner och alla delområden 
under varje sektion.  Du kan fritt hoppa fram och tillbaka mellan de olika sektionerna.   

 

 

3.1 Projektbeskrivning 
Under denna punkt beskrivs själva byggprojektet. Fyll i alla de olika delarna så noggrant som möjligt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 Parter  
Under denna punkt antecknas sökande. Det är viktigt att alla som äger fastigheten införs som 
befullmäktigade (bemyndigade parter) och godkänner inbjudan till ansökan som skickas dem och 
registrerar sig på Lupapiste. Ifall detta inte är möjligt, kan en fullmakt bifogas ansökan (se under 3.5). 
Även planerare kan införas som parter i ansökan.   

 
 

 

 

 

3.3 Planer och bilagor 
Under denna punkt införs nödvändiga bilagor. Myndigheten för in lagfartsbevis, utdrag ur 
fastighetsregistret och fastighetsregisterkarta. Andra nödvändiga bilagor, såsom t.ex. situationsplan, 
hörande av grannar och olika utredningen om t.ex äganderätten införs av sökande.  

 



3.4 ”Drag and drop” 

Filerna (i pdf format) kan överföras genom att dras med musen och sedan släppas få pdf- symbolen dyker 
upp.  

 
3.5 Väl rätt typ av bilaga 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Tryck på pilen, 
öppnas ett 
urvalsfönster 

Välj situationsplan 
från urvalsfönstret 



 
 

Gör på samma sätt med alla andra bilagor. Genom att välja rätt typ av bilaga från listan som öppnas då du 
trycker på pilen, namnges bilagorna automatiskt rätt och placeras på rätt plats i ansökan.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KOM IHÅG att 
spara genom att 
trycka på ”Färdig” 

KOM IHÅG att 
spara genom att 
trycka på ”Färdig” 



  

KOM IHÅG  

Spara genom att trycka på 
”Färdig” för varje enskild bilaga!  

 

TIPS! Genom att skriva i 
sökrutan namnet på 
bilagan hittas den 
snabbare i listan.  

 



En förteckning över de olika bilagorna uppstår enligt följande 

 

4 Hörande av grannar 

Från ansökan saknas nu endast hörandet av grannar. Genom att skicka ett meddelande till myndigheten 
genom att välja ”Meddelanden” i ansökans högra sida, kan du få en förteckning över grannar som ska 
höras. 
 
 
 
 
Ansökan delges nu stadsplaneringen, 
som klickar för de grannar som ska 
höras. 
 
 
 
 
 
 



 
 
En förteckning över rågrannar som ska höras uppstår under sektionen ”Utlåtande”. 

Hörandet kan ske traditionell med pappersblankett, som samtliga ägare undertecknar.  Alternativt kan 
hörande skötas via epost via Lupapiste.  
  
Ifall hörande utförs med blankett, ska hörandeblanketten sedan skannas och införas under bilagor (se ovan 
3.5).  
 
Du kan även välja att kommunen sköter hörande, då faktureras hörande enligt gällande prislista.  

 

5 Lämna in ansökan 

Ansökan lämnas under sektionen ”Inlämning av ansökan”.  

 

 



 

6 Meddelanden 

 Alla parter i ansökan kan kommunicera med stadsplaneringens lovberedning via ”Meddelanden”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 Tilläggsinformation  

Har du några frågor, kan du skicka epost via Lupapiste, till lupavalmistelu@porvoo.fi eller ringa 040 520 
3179 (tisdagar). 

På Lupapistes webbsida www.lupapiste.fi finns även anvisningar om hur Lupapiste används och på Youtube 
finns olika videor härom.  
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