Anvisningar for ansokan via _
Lupapiste ®

Lupapiste

Ansokan l[amnas in via www.lupapiste.fi. Tjdnsten ar gratis och 6ppen dygnet runt. Du kan goéra din ansékan nar

det passar dig bast. Ansékan undertecknas dven via Lupapiste.
1 Registrering

1.1  Borja med att registrera dig ifall du inte dnnu har ett anvandarkonto.

Loggain

Anvandarnamn (e-postadress)

[‘"\n;_;e anvandarnamn ‘

LOGGA IN MED E-POST >

eller identifiera

LOGGA IN MED SUOMI.FI

> REGISTRERA DIG & GLOMT DITT LOSENORD? B4
1.2 Folj anvisningarna VALKOMMEN SOM ANVANDARE AV LUPAPISTE!
f('jr registre ring OCh Lupapiste &r en elektronisk tillstindstjénst dér medborgare, foretag och sammanslutningar kan anséka om tillstind for den byggda

miljén ach hantera alla drenden som rér tillstdndshandlaggning och projekt med myndigheter och andra parter som berBrs av
tillstndet - i en och samma tjanst.

identifiera dig t.ex

. Registrering i tjansten

med dina SN S »
Eftersom kenfidentiell information och information som kréver tillstand hanteras i Lupapiste, maste identiteten verifieras med
personliga natbankskoder eller mobilcertifikat vid registrering av konto i Lupapiste. Det ar inte majligt att registrera sig med

bankkOder- foretagets natbankskoder.

REGISTRERA ETT PERSONLIGT ANVANDARKONTO | LUPAPISTE

Ska du pabérja ett eget byggrelaterat projekt? Genom Lupapiste kan du anséka om tillstind eller friga om rad hos myndigheterna i
din kommun,

Bérja med att identifiera dig

\ 4

1.3 Fylli de uppgifter som kravs och registrera dig.

REGISTRERA ETT PERSONLIGT ANVANDARKONTO | LUPAPISTE (1/2)

Kontrollera dina uppgifter och fyll i tomma félt. Observera att den e-postadress du anvander nar du registrerar dig i tjdnsten i
fortsattningen fungerar som ditt anvandar-1D. Falt markta med stjarna ar obligatoriska *

:
1.4  Folj de direktiv som foljer. En bekraftelselank REGISTRERA ETT PERSONLIGT
skickas till din epost. Genom att klicka pa den ANVANDARKONTO | LUPAPISTE (2/2)
loggas du in till Lupapiste. Aktiveringsmeddelande har sénts till din e-postadress:

kalle.testare@gmail.com


http://www.lupapiste.fi/

2 Oppna ansokan
2.1  Enklaste sattet ar att fylla i fastighetsregisterbeteckningen, men adven fastighetens adress fungerar bra.

NYTT ANSOKNING

Bdérja genom att ange platsen for din ansékningen. Du kan ange adressen enligt formen "Kaserngatan
25, Helsingfors" eller fastighetsbeteckningen enligt formen "999-999-9999-9999". Om du inte kdnner
till exakt adress kan du ange t.ex. kommunens namn och vélja den exakta platsen pa kartan.

P 538-2-17-6 Q sok

Adressdkningen ar inte exakt i
2.2 Darefter kontrollerar du dnnu att byggplatsen &r ritt. Det ar alla situationer. Kontrollera att
den valda platsen ligger pa ratt
fastighet. Precisera vid behov
inom fastigheten. positionen genom att klicka pa
kartan och korrigera adressen i
faltet nedan. Nar du kontrollerat
uppgifterna, klicka pa "Fortsatt".

nu mojligt att flytta objektet till ratt fastighet eller ratt plats

Fastighetsbeteckning:
638-2-17-6

638, lzns 1

|81H303t;/

Adress:

Kréamartorget 1

Kommun: Borga

2.3 For ansokan om undantagslov, valj ”“Ansékan om undantag”

HURDANT PROJEKT AMNAR DU PABORJA?

Ange med hjilp av de féljande alternativen vilken typ av projekt det handlar om. Utgdende frén dessa tillaggsuppgifter faststaller
tjansten om ditt projekt ar tillstdnds- eller anmélningspliktigt. Nar du valt atgérd kan du antingen géra en tillstdndsansokan eller be en
myndighet om rad.

Vlj &tgard:

Byggande, rivning eller dtgard som inverkar pa landskapet

— Anstkan om undantag

Verksamhet som har miljokonsekvenser

N

>
>

Anvandning av allmdnna omr&den (avtal om placering, gatutillstdnd, anvandning av omrade)

och darefter pa foljande sida ”Ansokan”:




2.4  For ansOkan om separat placeringstillstand, valj forst “Byggande, rivning eller atgard som inverkar pa

landskapet”:

HURDANT PROJEKT AMNAR DU PABORJA?

Ange med hjilp av de féljande alternativen vilken typ av projekt det handlar om. Utgaende fran dessa tillaggsuppagifter faststéller
tjansten om ditt projekt &r tillstands- eller anmélningspliktigt. Nar du valt atgard kan du antingen géra en tillstandsansokan eller be en

myndighet om rad.

Vilj atgar

— Byggande, rivning eller atgard som inverkar p& landskapet

Anstkan om undantag

Verksamhet som har miljokonsekvenser

AV VARV

Anvandning av allmdnna omraden (avtal om placering, gatutillstdnd, anvéndning av omrade)

Valj darefter “Placering av byggnad”
HURDANT PROJEKT AMNAR DU PABORJA?

Ange med hjélp av de féljande alternativen vilken typ av projekt det handlar om. Utgaende fran dessa tilliggsuppagifter faststéller
tjansten om ditt projekt &r tillstdnds- eller anmalningspliktigt. Nar du valt atgard kan du antingen gdra en tillstdndsansdkan eller be en
myndighet om rad.

Byggande, rivning eller &tgird som inverkar pd landskapet

Byggande av ny byggnad

Tillbyggande av byggnad (vaningsyta, totalyta och/eller volym utékas)

Renovering och/ eller dndring av en byggnad (anvandningsdndamal, fasader, renoveringar osv.)
Byggande av konstruktion (skjul, skyddstak, inhdgnad, reklamanordning, avioppssystem osv.)
Rivning av byggnad

.&tgérd som inverkar pa landskapet eller boendemiljén

Omréde som byqggs fér sarskild verksamhet

V AR VR VY

— Placering av byggnad

N

Andringsatgarder under byggnadstiden och ansdkan om tillaggstid

Och darefter kommer du till en sida som beskriver placeringstillstand narmare. Tryck pa ”Anstékan”

Byggande, rivning eller atgérd som inverkar pa landskapet / Placering av byggnad

Vald atgérd: Placeringstillstand

En anstékan om placeringstillstand kan géras separat for en byggnad, en konstruktion eller ett omrade for en specifik verksamhet,
t.ex. ett solpanels- eller jordvarmefalt.

For att ansbka om ett placeringstillstdnd maste du ge information om byggnadens eller konstruktionens massa, fasad, dess
placering pa byggplatsen samt hur kérférbindelsen ordnas till byggplatsen. Fér omraden dar det finns, eller kommer att finnas,
kommunalteknik kravs ocksa information om hur byggnaden kommer att anslutas till systemet.

@ Be om réd



https://d10-porvoo.oncloudos.com/dynasty.api.data/DAV/4159f371dc2246cdb3b975acbebbab44/MEETING_ITEM/70054/Avg%C3%B6rande%20om%20planeringsbehov,%20Andersb%C3%B6le.docx?web=1

3 Fylliansékan

Ansokan har nu 6ppnats for projektet. Fyll i uppgifterna under de olika sektioner och alla delomraden
under varje sektion. Du kan fritt hoppa fram och tillbaka mellan de olika sektionerna.

Valj sektion

Projektbeskrivning (4) / Parter / Planer och bilagor / Inldmning avansékan / Utldtanden / Handldaggningsuppgifter

3.1  Projektbeskrivning

Under denna punkt beskrivs sjalva byggprojektet. Fyll i alla de olika delarna sa noggrant som majligt.

Valj sektion

Projektbeskrivning (4) )/ Parter / Planer och bilagor / Inldmning av ansdkan / Utldtanden /

<~
PROJEKTBESKRIVNING @

@ Skapa ny uppgift

3.2 Parter
Under denna punkt antecknas sékande. Det ar viktigt att alla som dger fastigheten inférs som
befullmaktigade (bemyndigade parter) och godkénner inbjudan till ansékan som skickas dem och
registrerar sig pa Lupapiste. Ifall detta inte ar mojligt, kan en fullmakt bifogas ansékan (se under 3.5).

Aven planerare kan inféras som parter i ansokan.

Projektbeskrivning (4 / Parter / Plaher och bilagor / Inldmning av ansékan / Utlatanden / Handldggningsuppgifter

pARTER @

@ Skapa ny uppgift

Bemyndigade parter Inbjudningar Roll Inbjudan E-post-anmalningar Andra fullmakten

3.3 Planer och bilagor

Under denna punkt inférs nédvandiga bilagor. Myndigheten for in lagfartsbevis, utdrag ur
fastighetsregistret och fastighetsregisterkarta. Andra nédvandiga bilagor, sdsom t.ex. situationsplan,

hoérande av grannar och olika utredningen om t.ex dganderatten infors av s6kande.

Projektbeskrivning (4) / Partel / Planer och bilagor Inlimning av ansékan | Utldtanden / Handldggningsuppgifter

PLANER OCH BILAGOR @

@ Skapa ny uppgift
L e bl
N 1 1
@ Be om bilaga : 1, Lagg till bilaga: SiEpp filer har eller vélj filer fran din dator. Du kan I3gga till flera filer. '



3.4  ”Drag and drop”

Filerna (i pdf format) kan 6verforas genom att dras med musen och sedan slappas fa pdf- symbolen dyker

upp.

Projektbeskrivning (4) / Parter / Planer och bilagor [/ Inldmning ava den / Handlaggningsuppgifter

ju

+ Kopici

3.5 Vil riitt typ av bilaga

PLANER OCH BILAGOR @

T T L L L e e L e L e <4
1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
Tryck pa pilen, v 100%
éppnas ett X o .
Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
urvalsfénster
Situationsplan.pdf
PDF-dokument 176.9 kB
> O Generellt till anstkan ~
PLANER OCH BILAGOR @
i i. L&gg till bilaga: SIapp filer har eller valj filer fran din dator. Du kan lagga till flera filer. i
1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
v 100%
Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig
Situationsplan.pdf
lej Situationsplan PDF-dokument 176.9 kB
frén urvalsfénstret ~ Generellt till ansdkan
5i| X
Huvudritning <
- EE—— a



KOM IHAG att
spara genom att

trycka pd “Fardig”

PLANER OCH BILAGOR @

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig

Situationsplan.pdf
PDF-dokument 176.9 kB

Situationsplan v Situationsplan X Uppgifter av byggnadsprojektet &4

X Avbryt

GOr pa samma satt med alla andra bilagor. Genom att vélja ratt typ av bilaga fran listan som 6ppnas da du

trycker pa pilen, namnges bilagorna automatiskt ratt och placeras pa ratt plats i ansokan.

A 4

KOM IHAG att
spara genom att

trycka pa "Férdig”

PLANER OCH BILAGOR @

1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

v 100%
Typ* Innehall* Ritningsnummer Ansluter sig

Horande av granne_Johansson.pdf
PDF-dokument 4.9 MB

~

ho X

Forhandstillstand och utlatanden

Hérande av granne

Byggplats

Generellt till ansokan

Anmalan om tomthojd

PLANER OCH BILAGOR ®

1 fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

v 100%

Typ* Innehall* Ritningsnummer  Ansluter sig

Horande av granne.pdf
PDF-dokument 160.6 kB

Hoérande av granne v Horande av granne_Lisa Generellt till ansokan

X Avbryt




PLANER OCH BILAGOR @

1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

v 100%

TIPS! Genom att skriva i Typ* Innehall* Ritni A
. ° Fullmakt.pdf
sokrutan namnet pa PDF-dokument 4.9 MB
bllagan hittas den ~ Generellt till ansdkan
snabbare i listan. wa! ) X
Sokande

» Fullmakt
>

PLANER OCH BILAGOR @

____________________________________________________________________________________________________________________

1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".
v 100%

Typ* Innehall* Ritningsnummer Ansluter sig

Kopebrev.pdf
PDF-dokument 4.9 MB

~ Generellt till ansdkan

intygl X

Besittning av byggplatsen

Intyg dver besittningsratt

Intyg dver inskrivning av en sarskild r...

A 4

PLANER OCH BILAGOR ®

1fil har laddats upp. Fyll i metainformationen av fil nedan och klicka pa knappen "Fardig".

v 100%

Typ* Innehall* Ritningsnummer Ansluter sig

Képebrev.pdf
PDF-dokument 4.9 MB

Intyg dver besittningsratt v |
/\ Avtal om besittningsdelning
g Kopia av kbpebrev eller annan dverlatelsehandling

V4 Fia'rdig ' X Avbryt Kopia av beviljade lagfarter

Kopia av bouppteckningen
Kopia av hyreskontrakt

KOM IHAG

Spara genom att trycka pa

”Fardig” for varje enskild bilaga!




En forteckning 6ver de olika bilagorna uppstar enligt féljande

GODKAND (4)

Projektets allmanna bilagor

Observera

v 0

Parter

Observera

v 0

Typ

Hoérande av granne

Typ

Fullmakt

Intyg dver besittningsratt

Uppgifter av byggnadsprojektet

Huvudritningar

Observera

v 0

Typ

Situationsplan

Horande av grannar

Innehall

Hoérande av granne

Innehall

Fullmakt

Kopia av képebrev eller an-
nan overlatelsehandling

Innehall

Situationsplan

Bilaga

Horande av granne_Johansson.pdf

Bilaga

Fullmakt.pdf

Kopebrev.pdf

Bilaga

situationsplan.pdf

Fran ansokan saknas nu endast hérandet av grannar. Genom att skicka ett meddelande till myndigheten

genom att vilja "Meddelanden” i ansékans hogra sida, kan du fa en forteckning 6ver grannar som ska

horas.

s Q}_ Meddelanden Observationer ® Instruktion @ Bruksanvisningar

Ansokan delges nu stadsplaneringen,

som klickar for de grannar som ska

horas.

Meddelanden ®

Skriv meddelande:

Hel,

Kan jag for forteckningen éver grannar som ska

horas?

B4 Skicka meddelande




En forteckning 6ver ragrannar som ska horas uppstar under sektionen “Utlatande”.

Projektbeskrivning (4) [/ Parter / Planer och bilagor [/ Inlamning av ansdkan Utlatanden Handldggningsuppgifter

INFORMERING AV GRANNARNA @

[®] Kommunen hér samtliga grannar (avgiftsbelagd tjanst, se tariff i kommunens anvisningar)

Fastighetsbeteckning Agare Status fltgérder

638-191-7-1 Kalle Ragranne Oppen J Sand e-postinbjudan
Sokstigen 7 30.4.2025 09:07 Markera som hord
06100 Porvoo

kalle.ragranne@gmail.com

638-101-7\1 Anna Ragranne Oppen Sand e-postinbjudan
Sokstigen 7 30.4.2028 09:10 Markera som hord

06100 Borga

638-101-2-1 Lisa Granne
Sandvagen 19

06100 Borga

Yppen Sand e-postinbjudan
30.4.2025 09:13 Markera som hord

Horandet kan ske traditionell med pa ett, som samtliga dgare undertecknar. Alternativt kan

horande skotas via post via Lupapiste.
Ifall hérande utférs m
3.5).

blankett, ska hérandeblanketten sedan skannas och inforas under bilagor (se ovan

Du kan aven vélja att kommunen skoter hérande, da faktureras horande enligt gallande prislista.

Lamna in ansokan

Ansokan lamnas under sektionen ”Inlamning av ansékan”.

Valj sektion

Projektbeskrivning (4) / Parter / Planer och bilagor (/ Inldmning av ansékan / Ytldtanden / Handldggningsuppgifter

INLAMNING AV ANSOKAN

[J Kemmunen hér samtliga grannar (avgiftsbelagd tjanst, se tariff i kommunens anvisningar)

A




6 Meddelanden

Alla parter i ans6kan kan kommunicera med stadsplaneringens lovberedning via "Meddelanden”.

Ql Meddelanden Observationer ® Instruktion @ Bruksanvisningar

Meddelanden @ X

Skriv meddelande:
Skriv ett meddelande

7 Tillaggsinformation

Har du nagra fragor, kan du skicka epost via Lupapiste, till lupavalmistelu@porvoo.fi eller ringa 040 520
3179 (tisdagar).

Pa Lupapistes webbsida www.lupapiste.fi finns dven anvisningar om hur Lupapiste anvands och pa Youtube

finns olika videor harom.

30.04.2025 CS


mailto:lupavalmistelu@porvoo.fi
http://www.lupapiste.fi/
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