Ohjeita hakemuksen |
tekemiseen Lupapisteessa

Lupapiste ®

Hakemus jatetaan sivulla www.lupapiste.fi. Palvelu on ilmainen ja avoinna vuorokauden ympari. Voit tehda

hakemuksesi silloin, kun se sinulle parhaiten sopii. Hakemus my®os allekirjoitetaan Lupapisteessa.

1 Rekisteroityminen
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Aloita rekisteroitymalld, jos sinulla ei viela Kirjaudu

ole kayttajatilia.
Kayttdjatunnus (sdhkdpostiosoite)

Kirjoita kdyttajatunnuksesi

KIRJAUDU SAHKOPOSTIOSOITTEELLA >

tai tunnistaudu

KIRJAUDU SUOMI.FI-TUNNISTAUTUMISELLA

REKISTEROIDY PALVELUUN & UNOHTUIKO SALASANA B4

\ 4

TERVETULOA LUPAPISTEEN KAY TTAJAKSI!

Noudata
Lupapiste on sdhkdinen lupapalvelu, jossa kansalaiset, yritykset ja yhteist voivat hakea rakennetun ympdristdn lupia ja hoitaa
re kisterbitymise n kaikki lupakdsittelyyn ja hankkeisiin liittyvat asiat viranomaisten ja muiden luvan osapuoiten kanssa - yhden ja saman palvelun
sisalla.

ohjeita ja tunnistaudu o
Rekisterdityminen palveluun

esime rki kSi Koska Lupapisteessad kasitellddn luottamuksellisia ja luvanvaraisia tietoja, rekisterditdessa tilid Lupapisteeseen henkildllisyys
taytyy varmistaa henkildkohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Yrityksen verkkopankkitunnuksilla
pa n kkItU nnu kSI | Iasi rekisterdityminen ei onnistu,

REKISTERO!I HENKILOKOHTAINEN KAYTTAJATILI LUPAPISTEESEEN

Oletko aloittamassa omaa rakentamiseen liittyvaa projektia? Lupapisteen kautta voit hakea lupia tai kysya neuvoa kuntasi
viranomaisilta.

»
” Aloita tunnistautumalla

Tayta vaadittavat tiedot ja rekisteroidy.

REKISTEROI HENKILOKOHTAINEN KAY TTAJATILI LUPAPISTEESEEN (1/2)

Ole hyva, tarkista tietosi ja tayta puuttuvat kentat. Huomioithan, ettd sédhkopostiosoitteesi, jota kdytét rekisterdityessasi palveluun, toimii

jatkossa kdyttajatunnuksenasi. Tahdelld merkityt kentat on taytettava *
£} Rekisterdidy

Noudata annettuja ohjeita. Sahkdpostiisi
lahetetadn vahvistuslinkki. Klikkaamalla sita REKISTEROI HENKILOKOHTAINEN
kirjaudut Lupapisteeseen. KAYTTAJATILI LUPAPISTEESEEN (2/2)

Vahvistuslinkki on ldhetetty sdhk&postiisi:
kalle.testare@gmail.com |


http://www.lupapiste.fi/

2 Avaa hakemus

2.1  Helpoin tapa on kayttaa kiinteistorekisteritunnusta, mutta voit kayttdaa myos kiinteiston osoitetta.

UUSI HAKEMUS

Aloita maarittamalla sijainti hakemukselle. Voit antaa osoitteen muodossa "Kasarmikatu 25, Helsinki" tai
kiinteistotunnuksen muodossa "999-999-9999-9999". Jos et tieda tarkkaa osoitetta, voit sy6ttdaa
esimerkiksi kunnan nimen ja valita sitten tarkan paikan kartalta. Jos hakemus kohdistuu laajalle alueelle
tai usean kiinteistdn alueelle, valitse tdssa vain yksi pistemdinen sijainti. Alue maaritetdan mydhemmin
asioinnin edetessa.

A 4

2.2 Seuraavaksi tarkistat, etta rakennuspaikka on oikein. Nyt voit siirtda Osoitehaku ei ole kaikissa
tilanteissa tarkka. Tarkista, etta
kohteen oikealle kiinteistolle tai oikeaan paikkaan kiinteistolla. valittu sijainti on cikealla
kiinteistélld. Tarvittaessa vaihda
sijainti kartalta klikkaamalla ja
korjaa oikea osoite alla olevaan
kenttdan. Kun olet tarkistanut

tiedot, paina "Jatka".

Kiinteistétunnus:

638-2-17-6

Osoite:

Rihkamatori 1

Kunta: Porvoo

2.3 Jos olet hakemassa poikkeamislupaa, valitse ensin ”Poikkeamisen hakeminen”

MITA ASIASI KOSKEE?

M&3aritd oheisten vaihtoehtojen avulla, mistd on kyse. Annettujen lisdtietojen avulla palvelu kertoo onko asiasi luvan- tai
iimoituksenvarainen. Padset toimenpiteen valinnan jalkeen tekem&an joko lupahakemuksen tai kysymdaan viranomaiselta neuvoa.

Valitse toimenpide:

Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan vaikuttava toimenpide

v 4

— Poikkeamisen hakeminen

Ymparistoon vaikuttava toiminta

>
>

Yleiset alueet (Sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kaytto)

ja seuraavalla sivulla valitse "Tee hakemus”. (® Kysy neuvoa

@ Tee hakemus



2.4

Jos olet hakemassa erillista sijoittamislupaa, valitse ensin “Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan

vaikuttava toimenpide”

MITA ASIASI KOSKEE?

Maaritd oheisten vaihtoehtojen avulla, mistd on kyse. Annettujen lisdtietojen avulla palvelu kertoo onko asiasi luvan- tai
ilmoituksenvarainen. Pdaset toimenpiteen valinnan jalkeen tekemaan joko lupahakemuksen tai kysymaén viranomaiselta neuvoa.

Valitse toimenpide:

Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan vaikuttava toimenpide

|

Poikkeamisen hakeminen
Ymparistdon vaikuttava toiminta

Yleiset alueet (Sijoittamissopimus, katulupa, alueiden kayttd)

AVARRV R4

Valitse seuraavalla sivulla “Rakennuksen sijoittaminen”

MITA ASIASI KOSKEE?

Maaritd oheisten vaihtoehtojen avulla, mistd on kyse. Annettujen lisatietojen avulla palvelu kertoo onko asiasi luvan- tai
ilmoituksenvarainen. Paddset toimenpiteen valinnan jédlkeen tekemé&an joko lupahakemuksen tai kysymaan viranomaiselta neuvoa.

Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan vaikuttava toimenpide

Uuden rakennuksen rakentaminen

Rakennuksen laajentaminen (kerrosala, kokonaisala ja/tai tilavuus kasvaa)

Rakennuksen korjaaminen ja/tai muuttaminen (kayttdtarkoitus, julkisivut, remontit yms.)
Rakennelman rakentaminen (vaja, katosrakennelma, aita, mainoslaite, jatevesijéarjestelma yms.)
Rakennuksen purkaminen

Maisemaan tai asuinymparistoon vaikuttava toimenpide

Erityista toimintaa varten rakennettava alue

Rakennuksen sijoittaminen

Rakennustyon aikaiset muutostoimenpiteet ja jatkoajan hakeminen

v ARV VAN AV

~

Viimeisella sivulla kuvataan sijoittamislupaa tarkemmin. Valitse “Tee hakemus”.

Rakentaminen, purkaminen tai maisemaan vaikuttava toimenpide / Rakennuksen sijoittaminen

Valittu toimenpide: Sijoittamislupa

Sijoittamislupaa voidaan hakea erikseen rakennukselle, rakennelmalle tai erityista toimintaa varten rakennettavalle alueelle kuten
aurinkopaneeli- tai maalampokentalle.

Sijoittamislupaa varten sinun tulee esittda tiedot rakennettavan rakennuksen tai rakennelman massasta ja julkisivusta seka
sijoittumisesta rakennuspaikalle, ajoyhteyden jarjestamisesta seka alueille, joilla on tai on tarkoitus toteuttaa kunnallistekniikkaa, tieto,
mistd kohti rakennuksen on tarkoitus siihen liittya.

@ Kysy neuvoa @ Tee hakemus



3 Tayta hakemus

Nyt hankkeelle on avattu hakemus. Tayta taman jalkeen eri osioissa olevat tiedot. Voit vapaasti liikkua eri

osien valilla.

Valitse osio

Hankkeen kuvaus (4) / Osapuolet / Suunnitelmat ja liitteet / Hakemuksen jattdminen / Lausunnot [/ Kasittelytiedot

3.1  Hankeen kuvaus

Tassd kohdassa kuvaillaan itse rakentamishanketta. Tayta kaikki kohdat mahdollisimman tarkasti.

ankkeen kuvaus (4) Osapuolet [ Suunnitelmat ja liitteet / Hakemuksen jattaminen / Lausunnot [

HANKKEEN KUVAUS ®

3.2  Osapuolet
Tahan kohtaan merkitaan hakijat. On tarkeaa merkita kaikki kiinteiston omistajat valtuutetuiksi. Tarkeaa on
myo0s, ettd he hyvaksyvat kutsun hakemukseen, joka heille on lahetetty ja ettd he rekisteroityvat
Lupapisteeseen. Jos tdma ei ole mahdollista, voidaan hakemukseen liittda valtakirja (katso kohta 3.5). Myds

suunnittelijat voidaan merkitd hakemuksen osapuoliksi.

Hankkeen kuvaus (4) \/ Osapuolet )/ Suunnitelmat ja liitteet / Hakemuksen jattdminen / Lausunnot / K3sittelytiedot

osapUoLET @

3.3 Suunnitelmat ja liitteet

Téhan kohtaan laitetaan tarvittavat liitteet. Viranomainen liittda lainhuutotodistuksen,
kiinteistorekisteriotteen ja kiinteistorekisterikartan. Hakija lisdd muut tarvittavat liitteet, kuten esimerkiksi

asemapiirros, naapurien kuuleminen ja erilaisia selvityksia esimerkiksi omistusoikeudesta.

Hankkeen kuvaus (4) / Osapuolet /( Suunnitelmat ja liitteet )/ Hakemuksen jattdminen / Lausunnot / Kasittelytiedot

N——_

SUUNNITELMAT JA LITTEET @

@ Pyyda liite

|l| Lisaa liite: Pudota tiedosto(t) tahan tai valitse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisata useita tiedostoja
kerralla.



3.4  ”Raahaa ja pudota”

Tiedostot (pdf-muodossa) voidaan liittaa raahaamalla hiirella ja padstamalla irti, kun pdf-kuvake tulee

nakyviin.

Valitse osio

Hankkeen kuvaus (4] | Osapuclet | Suunnitelmat jaliitteet | Hakemuksen jattaminen |/ Lausunnot [ Kasittelytiedot

Pudotaftiedosto( }o

PDF

|+ Kopiei |

3.5  \Valitse oikea liitetyyppi

SUUNNITELMAT JA LIITTEET @

1tiedosto lisatty. Tayta vielad alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.

Klikkaa nuolta, v A
Va/lntalkkuna Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
aukeaa i,
Asemapiirros.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB
» O Yleisesti hakemukseen v
SUUNNITELMAT JA LIITTEET @
1tiedosto lisétty. Tayta vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%
Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
Asemapiirros.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB
Valitse
A~ Yleisesti hakemukseen
valintaikkunasta
ag X
asemapilirros pazipiirustus a
. E—

Selvitykset



Muista tallentaa

SUUNNITELMAT JA LITTEET @

H 1
E ite: Pudota tiedosto(t) tdhan tai valitse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisata useita tiedostoja kerralla. E

1tiedosto lisatty. Tayta vield alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%
Tyyppi* Sisalté* Piirrosnumero  Liittyy

Asemapiirros.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB

klikkaamalla Asemapiirros v Asemapiirros
“Valmis”. ——
(- )
Tee samoin kaikille liitteille. Kun valitset oikean liitetyypin aukeavasta listasta, liitteet nimetaan
automaattisesti ja sijoitetaan oikeaan kohtaan hakemuksessa.
SUUNNITELMAT JA LIITTEET @
1tiedosto lisatty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%
Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
Naapurin kuuleminen.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB
~ Yleisesti hakemukseen
Hae liitetyyppia... Q
=
Naapurin huomautus
SUUNNITELMAT JA LITTEET @
i .l. Lisaa liite: Pudota tiedosto(t) tahan tai valitse tiedostot omalta koneeltasi. Voit lisdta useita tiedostoja kerralla.
1 tiedosto lisdtty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%
MUISTA! Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy
Tallenna Naapurin kuuleminen.pdf
) PDF-dokumentti 162.2 kB
klikkaamalla
” . Naapurin kuuleminen ~ Naapurin kuuleminen_Liisa Yleisesti hakemukseen
Valmis”.

X Peruuta



VINKKI! Kun kirjoitat
hakukenttadan liitteen
nimen, [6ytyy se

nopeammin listalta.

SUUNNITELMAT JA LITTEET @

1tiedosto lisatty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.
v 100%

Tyyppi* Sisdlto* Piirrosnumero  Liittyy

Valtakirja.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB

~ Yleisesti hakemukseen v

valta X

Hakija

| -
i \Valtakirja

SUUNNITELMAT JA LITTEET @

1 tiedosto lisatty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.

v 100%

Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy

Kauppakirja.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB

~ Yleisesti hakemukseen

todis X

Rakennuspaikan hallinta -

g Todistus hallintaoikeudesta

Todistus erityisoikeuden kirjaamis...

SUUNNITELMAT JA LIITTEET @

1tiedosto lisatty. Tayta viela alle tiedoston metatiedot ja paina Valmis-painiketta.

v 100%

Tyyppi* Sisalto* Piirrosnumero  Liittyy

Kauppakirja.pdf
PDF-dokumentti 162.2 kB

X Osapuolet

Todistus hallintaoikeudesta ~ \

/\ Hallinnanjakosopimus
.

Jéljennds mydnnetyista lainhuudoista
Jéljennds perunkirjasta
Jéljennds vuokrasopimuksesta

X Peruuta

g Jiliennds kauppakirjasta tai muusta luovutuskirjastal
v/ Valmis

osalta!

MUISTA TALLENNA!

Klikkaa aina ”Valmis”

jokaisen liitetiedoston




Liitteistda muodostuu seuraavanlainen luettelo:

HYVAKSYTTY (4)

Yleiset hankkeen liitteet

Huomioitavaa

v 0

Osapuolet

Huomioitavaa

VvV 0

Tyyppi

Naapurin kuuleminen

Sisalto Liite

Naapurin kuuleminen_Liisa  Naapurin kuuleminen.pdf

Tyyppi Sisalto Liite
Valtakirja Valtakirja Valtakirja.pdf

. . . Jéljennds kauppakirjasta »
Todistus hallintaoikeudesta Kauppakirja.pdf

Rakennushankkeen tiedot

Paapiirustukset

Huomioitavaa

v 0

Tyyppi

Asemapiirros

Naapurien kuuleminen

tai muusta luovutuskirjasta

Sisalto Liite

Asemapiirros Asemapiirros.pdf

Nyt hakemuksesta puuttuu enaa naapurien kuuleminen. Saat luettelon kuultavista naapureista lahettamalla

viestin viranomaiselle klikkaamalla ”Viestit” hakemuksen oikeassa reunassa.

L) Viestit

Huomiot @ Ohje @ Kayttbohjeet

Nyt kaupunkisuunnittelu saa tiedon

hakemuksesta ja ilmoittaa kuultavat

naapurit.

Viestit @
Kirjoita viesti:
Hei,

Voitko laittaa kuultavien naapurien tiedot minulle?

BA Liheti viesti i. Lataa viestit




Luettelu kuultavista naapureista tulee osion “Lausunnot” alle.

Hankkeen kuvaus (4) / Osapuolet [/ Suunnitelmat ja liitteet / Hakemuksen jattdminen m Kasittelytiedot

NAAPURIEN TIEDOTUS @

[®] Kunta kuulee kaikki naapurit (maksullinen, katso taksa kunnan chjeista). Pyyd3 kuulemista yksittdisten naapurien osalta
viestiketjussa.

Kiinteistotunnus Omistaja Tila Toiminnot

6381101-7-1 Kalle Rajanaapuri Avoin |L'aiheta sahkdpostikutsu
Risupolku 7 30.4.2025 09:07 TETKITSE KOUUKST
06100 Porvoo

kalle.rajanaapuri@gmail.com

638-10\-7-1 Anna Rajanaapuri Avoin Laheta sahkdpostikutsu

Risupolku 7 30.4.2025 09:10 Merkitse kuulluksi
06100 Porvoo

638-101-2-1 Liisa Naapuri Avoin Lahetd sdhkopostikutsu
Hiekkatie 19 30.4.2025 0913 Merkitse kuulluksi

06100 Porvoo

Kuuleminen vadidaan tehda perinteisesti paperilomakkeella, jonka kaikki omistajat allekirjoittavat.

Vaihtoehtoisestj kuuleminen voidaan hoitaa sdhkdpostitse Lupapisteen kautta.

Jos kuuleminen tehdaan paperilomakkeella, tulee se skannata ja liittdd hakemuksen liitteisiin (katso 3.5).

Voit myos valita, ettd kunta hoitaa kuulemisen, jolloin kuulemisesta laskutetaan voimassa olevan hinnaston

mukaisesti.

Jata hakemus

Hakemus jatetaan osiossa “Hakemuksen jattaminen”.

Valitse osio

Hankkeen kuvaus (4) / Osapuolet | Suunnitelmat ja litteet {/ Hakemuksen jattdminen / JLausunnot / Késittelytiedot

HAKEMUKSEN JATTAMINEN

[0 Kunta kuulee kaikki naapurit (maksullinen, katso taksa kunnan ohjeista). Pyyda kuulemista yksittdisten naapurien osalta
viestiketjussa.

a



6 Viestit

Kaikki hakemuksen osapuolet voivat olla yhteydessa kaupunkisuunnittelun lupavalmisteluun viestien
valityksella.

Huomiot (D Ohje @ Kayttdohjeet

Viestit @ X

Kirjoita viesti:

#
BA Laheta viesti | !, Lataa viestit

7 Lisatietoa

Jos sinulla on kysymyksia, voit lahettaa sahkopostia Lupapisteen kautta lupavalmistelu@porvoo.fi tai soittaa
040 520 3179 (tiistaisin).

Lupapisteen nettisivuilla www.lupapiste.fi on ohjeita Lupapisteen kaytosta, ja myos YouTubessa on
ohjevideoita.

30.04.2025 CS


mailto:lupavalmistelu@porvoo.fi
http://www.lupapiste.fi/
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