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1

Rekisterin nimi Kokemubksesi keikkatyosta -kysely

Kyselyn avulla selvitetdién varhaiskasvatuksen ja koulujen sijaisten keikkaty6kokemuksia;
sijaisrekrytointiprosessia, kdytéssé olevan jédrjestelmdn toimivuutta ja tyéntekijikokemusta.
Tuloksia hyédynnetddn kaupungin sijaisrekrytoinnin kehittémisessd. Kysely on avoinna 14.5.-
4.6.2025.

2 Nimi
Kokemuksesi keikkatyosta -kyselysta vastaava projektiryhma

Rekisterinpitaja

Osoite

PL 23, 06100 Porvoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

matilda.isohella@porvoo.fi

3 Tehtdvdnimike
Rekrytointiasiantuntija

Rekisterin
vastuuhenkil®

4 Tehtdvanimike
Rekrytointiasiantuntija

Yhteyshenkild R
rekisterid koskevissa |PL 23, 06100 Porvoo

asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)
matilda.isohella@porvoo.fi

5 Tehtavanimike
Tietosuojavastaava

Kaupungin

Osoite

PL 23, 06101 Porvoo

tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)




tietosuojavastaava@porvoo.fi

6

Henkilorekisterin
sisdltamien
henkilotietojen
sailytysaika

Kaikki henkilotiedot poistetaan, kun Kokemuksesi keikkatydsta -kysely on sulkeutunut,
arvonta on suoritettu ja arvonnan voittajiin on saatu yhteys. Kuitenkin viimeistaan 1.8.2025.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Rekisterdidyt ovat Kokemuksesi keikkatyosta -kyselyyn vastatessaan vapaaehtoisesti
antaneet suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn tdman tietosuojaselosteen
mukaiseen kdyttotarkoitukseen ja tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

Kaikki Kokemuksesi keikkatyosta -kyselyyn vastanneet ovat kyselyn yhteydessa voineet
vapaaehtoisesti lahettda henkil6tietonsa kahden Brunberg-lahjakortin arvontaa varten.
Henkilotietoja ei kdyteta muihin kayttotarkoituksiin kuin arvonnan suorittamiseen ja
arvonnan voittajien yhteydenottoa varten. Kaikki kyselysta tulleet henkilétiedot poistetaan
heti, kun kysely on sulkeutunut, arvonta on suoritettu ja arvonnan voittajiin on saatu yhteys.
Kuitenkin viimeistaan 1.8.2025.

Henkilotietoja ei julkaista missdan vaiheessa. Arvonnan voittajiin ollaan yhteydessa
henkilokohtaisesti.

8

Rekisterin tietosisaltod

Etunimi, sukunimi, puhelinnumero ja sahkodposti

9

Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Rekisteroidylta itseltdan saadut tiedot.

10 Rekisterdidyn henkilotietoja ei luovuteta Kokemuksesi keikkatyosta -kyselysta vastaavan

Tietojen projektirynman ulkopuolelle. Projektiryhma koostuu kolmesta Porvoon kaupungin
e . tyontekijasta.

sadannonmukaiset

luovutukset

11 Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Ei manuaalista aineistoa.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot




Rekisterin ATK:lle tallennetut henkilotiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
padsee katsomaan vain projektiryhman jasenet.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Ei automaattista paatdoksentekoa.

14

Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosadnnosten estdmatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu
tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Henkilo voi esittada tarkastuspyynnon kirjallisesti tietosuojavastaavalle lomakkeella ja pyytdjan
henkilollisyys on todennettava. Vain omat ja huollettavien tiedot voidaan tarkastaa. Tiedot
pyritdan antamaan viivytyksetta ja kirjallisina.

Asiakkaalle ei voida varata mahdollisuutta tutustua hanta koskeviin tietoihin nayttoruudulla
ilman, ettd muiden henkildiden tietosuoja vaarantuu. Pyydettdessd tiedot annetaan
tulosteina pyytdjan haluamassa laajuudessa.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, siita annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus,
josta ilmenee syyt tarkastusoikeuden epaamiseen seka valitusosoitus.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.
Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton tai puutteellinen tieto, se voidaan
korjata tai poistaa. Muutokset tehdaan siten etta rekisteriin jaa nakyviin tiedot tehdysta
korjauksesta, tekijasta ja korjauspdivamaarasta ja alkuperainen merkinta on jalkikdteenkin
mahdollista tarvittaessa nahda.

Mikali asiakkaan vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltaytymisesta tehdaan
kieltaytymistodistus, josta ilmenevat syyt korjaamisen epdamiseen. Todistukseen liitetdan
ohjaus asian saattamiseksi tietosuojavastaavan kasiteltavaksi.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemistad. Pyynto suostumuksen
peruuttamisesta on tehtava kirjallisesti rekisterin pitajalle.

17

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisterista |6ytyvia henkilotietoja ei kdyteta suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkildtietojen kasittelyyn
liittyen.




valvontaviranomaisell
e

19 Tama tietosuojaseloste on nahtavilla kaupungin verkkosivuilla.

Muu informaatio

20 Rekisterin vastuuhenkil6t huolehtivat

- rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta

- periaatteista ja menettelyistd, joilla rekisterdidyn informointi ja tarkastusoikeus
toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan

- rekisteriselosteen laatimisesta.

Rekisterihallinto




